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I. Общие положения

Настоящий административный регл:l]\,rент предостчlвления муниципaшьной услуги
(далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципа_шьной

услуги по постановке на rrет и направлению детей в образовательные организации,

реализующие образовательные прогрaммы дошкольного образования, на территории
Тоджинского района Республики Тыва (дапее - услуга, муниципirльная услуга).
Предметом регулирования настоящего Регламента являются отношения, возникающие
между зztявитеJlями, образовательными учреждениями, речrлизующими основную
общеобразовательную программу дошкольного образования, (далее - Учреждение) и
Муниципшlьным учреждением (МУ Управления образования администрации
Тоджинского района> (далее - Управление).

Полуrатели муниципа_тlьной услуги: грiDкдане Российской Федерации, постоянно
проживающие на территории Российской Федерации, а также временно проживtlющие в
Российской Федерации инострzlнные гр:Dкдчlне и лица без гражданства, явJIяющиеся

родителями (иными законными представителями) детей в возрасте от двух месяцев до
семи лет, нуждilющихся в зачислении вобразовательную организацию, реЕIлизующ}то
програп4му дошкольного образования по месту жительства или по месту пребывания на
территории Тоджинского района Республики Тыва.

Представлять интересы зttявителя вправе доверенное лицо, действующее на
основании доверенности либо договора, оформленных в соответствии с действующим
законодательством, подтверждающих нчrличие у представителя прав действовать от
имени зzUIвителя и определяющих условия и границы реализации права представи,геля на
получение услуги.
Категории детей, имеющие внеочередное, первоочередное и преимущественное право
зачисления на обучение в Учреждение:

Право на внеочередное устройство в Организацию имеют:
- дети судей в соответствии с пунктом 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от
26.06.1992 Jt3lЗ2-1 <О статусе судей в Российской Федерации>;
- дети прокуроров Российской Федерачии в соответствии с пунктом 5 статьи 44
Федсрального закона от 17.01 .|992 Ns2202-| <О прокуратуре Российской Федерации>;
- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации в соответствии с
частью 25 статьи 35 Федерального закона от 28.12.2010 J\Ъ403-ФЗ
<О Следственном комитете Российской Федерации>;
- дети граждан, подвергшихся воздействию радLlылии вследствие катастрофы на
Чернобыльской АЭС и приравненньrх к ним категорий граждан, в соответствии с
пунктом |2 статьи 14 Закона Российской Федерачии от 15.05.199l
Л!1244-I кО социа-пьной заrrlите грzDкдан, подвергшихся воздействию радиации
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС>;
Право первоочередного устройства в Учреждение имеют:
- дети погибших (пропавших без вести), )rмерших, стЕtвших инвztлидilшlи сотрудников и



военнослужащих из числа военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел
Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы,
Госуларственной противопожарной службы, лиц: проходивших службу в войсках
национilльной гвардии Российской Федерации и имевших специальные звания полиции,
участвовавших в контртеррористических операциях и обеспечивавших правопорядок и
общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской
Федерации, входящих в состав специiшьных сил по обнаружению и пресечению
деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвовавших в
оргiшизации и осуществлении террористических акций на территории Северо-
Кавказского региона Российской Фелерации, а также сотрудников и военнослужащих
Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций
на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерачии в соответствии с
пунктом 14 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 J\Ъ65 (О
дополнительныхгарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральньж
оргЕlнов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и
обеспечивЕlющим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-
Кавказского региона Российской Федерации>;
- дети военнослужащих и сотрудников орг:lнов внутренних д€л, Государственной
противопожарной с.гryжбы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно

участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Щагестан и погибших
(пропавших без вести), умерших, ставших инвалидllI\4и в связи с выполнением служебных
обязанностей, в соответствии с пунктом 1 постановления Правительства Российской
Федерации от 25.08.1999
ЛlЪ936 кО дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и
сотрудников органов внугренних дел, Госуларственной противопожарной службы,

уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с
терроризмом на территории Республики Щагестtlн и погибших (пропавших без вести),

р{ерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебньгх обязанностей>;
- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвzlлидами военнослужащих и
сотрудников федеральных органов испоJшительной власти, участвовавших в выполнении
задач по обеспечению безопасности и защите грiDкдан Российской Фелерачии, проживilющих
на территориях Южной Осетии и Абхазии, в соответствии с пунктом 4 постановления
Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 Ns587 <О дополнительньж мерах по

усилению социа-тlьной защиты военносJtркащих и сотрудников фелера-пьных органов
исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и
защите грiDкдан Российской Федерации, проживilющих на территориях Южной Осетии и
Абхазии>;
- дети-инваJIиды и дети, один из родителей которых является инвzrлидом, в соответствии с
пунктом l Указа Президента Российской Федерации от 02.10.1992 J\Ъ1157 (О
дополнительных мерах государственной поддержки инвчrлидов>;
- дети из многодетных семей в соответствии с пунктом 1 Указа Президента Российской
Федерации от 05.05.1992 -Nlb431 кО мерах по социальной поддержке многодетных семей>;
- в соответствии с частью б статьи 46 Федерального закона от 07.02.2011 г. Jф3-ФЗ кО
полиции):

1. дети сотрудника полиции;
2. детп сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных
обязанностей;

3. дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полrIенного в
период прохождения сrryжбы в полиции;

4. дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с
выполнением служебных обязанностей и искJIючивших возможность дальнейшего
прохождения службы в полиции;



5. дети грiDкданина Российской Федерации, р{ершего в течение одного годапосле
увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения
здоровья, пол)пlенных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо
вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции,
исключившего возможность да-пьнейшего прохожденияслужбы в полиции;

6. дети, нi}ходящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, грaDкданина
Российской Федерации, укЕLзанные в пунктах 1-5;

- дети военнослужащих по месту жительства их семей в соответствии с пунктом б статьи
19 Федерального закона от 27.05.1998 Ns76-ФЗ кО статусе военнослужащих);
- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих с.тryжбу в rIреждениях
и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения
Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной
противопожарной службы и тЕlможенньж органах Российской Федерации, в том числе
погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в
связи с выполнением служебных обязанностей; умерших вследствие заболевания,
полrIенного в период прохождения службы; уволенных со службы вследствие увечья или
иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных
обязанностей и искJIючивших возможность дшlьнейшего прохожденияслужбы; умершего
в течение одного года после увольнения со службы вследствие увечья или иного
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнениемслужебных обязанностей, либо
вследствие заболевания, пол)ленного в период rrрохождения службы, искJIючившего
возможность да_тlьнейшего прохождения службы; дети, находящиеся (находившиеся) на
иждивении сотрудника - гражданина Российской Федерации, в соответствии со статьей 3

Федера_ltьного закона от 30.12,201,2 J\Ъ283-ФЗ <О социальных гарантиях сотрудникzlN{
некоторьгх фелеральных оргzlнов исполнительной власти и внесении изменений в
законодательные акты Российской Фелерачии>;
- ребенок имеет право преимущественного приема обучения по основным
общеобразовательным прогрzlммilм дошкольного образования в Организации, в которьж
обучаются его полнородныо и не полнородные брат и (или) сестра.

Информированпе о предоставленип мупиципальной услуги:
информачия о порядке предоставления муниципtlльной услуги рЕlзмещается:

1. на информационных стендzж, содержащих визуальную и текстовую информацию о
муниципчrльной услуге на государственных языкilх Республики Тыва, расположенных в
помещениях Управления для работы с зtцвителями, в помещениях
многофункционirльных центров предоставления государственных и муниципalльных

услуг;
2. на официа_пьном сайте Управления (https://uotodzha.rr/ )
3. на едином портале государственных и муниципaльных услуг (функций)

(https :/hwчw. gosuslugi.rй (далее - Единый портал);
4. на портiLле государственных и муниципчtльньIх услуг Республики Тыва

(htps:Лwww.gosuslugi ) (далее - Республиканский портал);
5. в государственной информационной системе кРеестр государственных и

муницип.шьных услуг Республики Тыва> ((htф://цдцц,g9ýцý]цgiдl ) (далее
Республиканский реестр).

Консультирование по вопросztп,I предоставления муниципztльной услуги осуществJuIется:
1. в интерактивной форме на Едином портале, Республиканском портале;
2. в Управлении образования:

- при устном обраlllении - лично или по телефону;
- при письменном (в том числе в формате электронного документа) обращении - на
бумажном носителе по почто, в электронной форме по электронной почте;

З. в многофункционitльных центрах предостЕtвления государственных и
муниципzrльньж услуг при устном обрап(ении - лично или по телефону.

Информация на Едином порт.rле, Республиканском портirле о порядке и cpoкirx
предост:lвления муниципальной услуги на основzlнии сведений, содержащихся в



Республиканском реестре, представляется зчuIвителю бесплатно.
,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципчrльной услуги
осуществJlяется без выполнения зiulвителем каких-либо требований, в том числе без
использования прогрalммного обеспечения, установка которого на технические средства
зчUIвителя требует закJIючения лицензионного или иного соглашения с правообладателем
прогрЕlп4много обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию иJIи
авторизацию зzlявителя, или представление им персонzrльньгх данньIх.

В соответствии с устным обращением зiUIвителя лично или по телефону может быть
предостilвлена информация.о местон,rхождении Управления образования (668530 с. Тоора-
Хем ул.Советская, дом 23.
График работы (обеденный перерыв с 13:00 - 14:00 ч)
Понедельник по пятницу : с 09:00 до l7:00 ч;
обеденный перерыв с l3:00 - 14:00 ч.
суббота, воскресенье: выходные дни.
Справочный телефон: 8(394) 50 2-14-10);

- О порядке предоставления муниципaльной услуги, способах и сроках подачи заявлений;
о категориях грzDкдан, которым предоставляется муниципальнiш услуга;

-о нормативных прzlвовых aKTElx, регулирующих вопросы предоставления муниципшlьной
услуги; о перечне докуI!{ентов, необходимьгх для рассмотрения зЕlявления о предоставлении
муниципальной услуги, о cpoкz}x приема и регистрации заJIвления; о ходе предоставления
муниципальной услуги;

-о месте рrвмещения на официальном сайте информации по вопросilм предоставления
муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц Управления.
По письменному обращению должностные лица Управления, ответственного за

предоставление муниципальной услуги, полробно в письменной форме разъясняют
зilявителю порядок предостrlвления муниципальной услуги и вопросы, укчванные в
настоящем пункте Регламента, и в течение десяти рабочих дней со дня регистрации
обращения направляют ответ зzuIвителю. Ответы дalются на языке обращения. В случае
невозможности дать ответ на языке обращения используются государственные языки
Республики Тыва.

информация по вопросам предоставления муниципальной услуги р.вмещается на
официальном сайте Управления образования и на информационных стендах в
помещениях для работы с зzlявителями.

Информация, рzlзмещаемм на информационных стендах и на официальном сайте
Управления в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>>, вкJIючает
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1,2.З,2.4,2.5,2.7,2.9,2.10,
2.|1, 5.| Регламента, информацию о местон€lхождении, справочных телефонах, времени

работы Управления образования, о графике приема заявлений на предоставление
муниципz}льной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги (с укzванием реквизитов нормативных правовых актов и
источников их официалrьного опубликования), размещен на официа-пьном сайте
Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, в
РеспубликЕlнском реестре.

Текст Регламента в действующей редакции подлежит рaзмещению на официальном
сайте Управления в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>.

В Регламенте используются следующие термины п определения:
- услуга - постановка на rIет и направление детей в образовательные rIреждения,
реализующие образовательные программы дошкольного образованид'
- зzUIвитель - лицо, обраlrlающееся с зzIявлением;
- заJIвление - запрос о предоставлении услуги, поданный в соответствии с пунктом 3

статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 Jф2l0-ФЗ (Об оргчlнизациипредоставления
государственных и муниципальных услуг> (далее - Федера_пьный закон J\Ъ210-ФЗ),



направленный любьrм предусмотренным Регламентом способом;
- Организация - муниципtlльная образовательнaш организация, реализующая основную
общеобразовательную прогрilI\dму дошкольного образовшtия;

Управление - орган местного самоуправления муниципzIJьного образования
Тоджинского район4 осуществляющий управление в сфере образования;

Уполномоченный сотрудник главный специitлист по дошкольному образованиrо
Управления образования за предоставление муниципальной услуги;
- администратор АИС ЭДС уполномоченный сотрудник Министерства образования
Республики Тыва;
- техническая ошибка - описка, опечатка, грilп,lматическurя или арифметическая ошибка,
либо подобнм ошибка, допущеннaш органом,предоставляющим муниципальную услугу,
и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ фезультат
предоставления муниципальной услуги), сведениям в документi}х, на основании которьгх
вносились сведения;
- ЕСИА - Единая система идентификы!иии аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационньIх
систем, используемых для предоставления государственных и муниципЕIльных услуг в
электронной форме;
- СМЭВ - система межведомственного электронного взаимодействия;
- ФГИС - Федера_llьнtш государственная информационная система, обеспечивilющiul
санкционированный доступ участников информационного взаимодействия (граждан-
заявителей и должностньж лиц органов исполнительной власти и органов местного
саJчrоуправления) к информации, содержащейся в государственных информационных
системах и иных информационных системilх;
- МФЦ Госуларственное бюджетное учреждение <Многофункционilльный центр
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг в РеспубликеТыва>;

АИС МФЦ - Автоматизированнчrя информационная система многофункционЕuIьных
центров предоставления государственных и муниципzlльных услуг Республики Тыва;
- АИС ЭДС Автоматизированнzш информационн.ш система кЭлектронный
детский сад>.

II.Стандарт предоставления муппципальной услуги

Наименование муниципалlьной услуги - постановка на гIет и направление детей в
образовательные организации, реztлизующие основную общеобразовательную прогрilпlму
дошкольного образовtшия (детские сады).

Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего
муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предостЕlвJIяется Муниципа_llьным учреждением
<Управлением образования администрации Тоджинского района>.

,Щолжностными лицами, ответственными за предоставление муниципальнойуслуги,
явJIяются работники Управления образования.

Информаrrия о местонt}хождении, часах приема населения, справочных телефонах,
адресах официа-гlьного сайта Управления укfr}ана в приложении Jфl к Регламенту.

Описание результата предоставленпя муппципальной услуги.
Результатом предоставления муниципirльной услуги являются ]

- в части постановки научет -присвоение зaUIвлению статуса (зарегистрировано)) или

уведомление о мотивированном отказе в присвоениизilявлению статуса (зарегистрировzlно);
- в части направления детей в Учреждение - присвоение зirявке статуса
(направлен)).

Заявителю представJIяется в электронной форме через Единый порт:lл,
Республиканский портЕrл информация:
1. о зчuIвлениях для направления и приема в Учреждение (индивидуальныйномер и дата

подачи заявления);



2. о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к ним;
3. о последовательности предоставления места в Учреждении;
4. о предостчlвлении места в Учреждение;
5. о зачислении ребенка в Учреждение.

Срок предоставления муниципшtьной услуги, в том числе с учетомнеобходимости
обрацения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок
приостановления предоставления муниципi}льной услуги в слrIае, если возможность
приостановления предусмотреназаконодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, явJIяющихся результатом предостчlвленая муниципа.гlьной

услуги:
l. в части приема зzUIвления - в течение одного рабочего дня с момента поступления

з:ивления;
2. в части постановки на yIeT - в течение пяти рабочих дней с момента поступления

заJIвления;
З. в части нaшрЕlвления детей в Учреждение - срок ожидания нiшрilвлениJlв Учреждение не

входит в срок предоставления муниципitльной услуги.
Направление информации о результате предоставления муниципшlьной услуги

осуществJIяется в электронном виде в личном кабинете заявитеJuI на Едином портале,
Республиканском порт:rле в день присвоения соответствующего статуса зzulвлению в АИС
эдс.

Приостановление предоставления муниципа-пьной услуги действующим
законодательством не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
з{жонодательными и иными нормативными прilвовыми чlктilп{и дJIя предоставления
муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимьrми и
обязательными для предоставления муниципzrпьной услуги, подлежащих представлению
зfu{вителем, способы их получения зЕlявителем, в том числе в электронной форме, порядок
их представления.

,Щля получения муниципшlьной услуги змвитель предъявляет следующие документы:
1. документ, удостоверяющий личность зitявитеJlя;
2. заявление:

- в форме документа на бумажном носителе (приложение Jtlb2 к Регламенту);

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в

интерактивную форму), подписанное в соответствиис требованиями Федерального зuжона от
06.04.20l l Ns63-ФЗ кОб электронной подписи) (дапее - Федеральный закон J\Ъ63-ФЗ), при
обращениипосредством Единогопортала,Республиканскогопортала;

3. СНИЛС ребёнка;
4. Свидетельство о регистрации места жительства ребёнка;
5. Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
6. ,Щокумент, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительнсй

нiшрilвленности (при необходимости).
При постановке на учет родители (законные представители) ребенка вправе

предъявить:
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
-документ, подтверждающий нiшичие права на специ,шьные меры поддержки (гарантии)
отдельньtх категорий грzDкдан и их семей (при необходимости);
- свидетельство о рождении ребенкц выданное на территории Российской Федерации.

Родители (законные [редстilвители) ребенка, явJuIющиеся инострztнными гражданап,rи

или лицЕtми без грzDкданства, дополнительно предъявляют докр{ент (-ы),

удостоверяющий (-е) личность ребенка и подтверждающий (-е) законность представления
прав ребенка, а также док)rмент, подтверждающий право зЕuIвитеJuI на пребывч}ние в
Российской Федерации. Иностранные грЕDкданеи лица без гражданства все документы
представляют на русском языке или вместес заверенным переводом на русский язык.

В заявлении NIя постановки на учет родитеJIями (законными предстaшителями)



ребенка укiвывilются следующие сведения:
l. фамилия, имя)отчество (последнее - при напичии) ребонка;
2. дата рождения ребенка;
3. реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
4. Реквизиты СНИЛС ребёнка;
5. фамилия) имя) отчество (последнее - при наличии) родителей (законных

представителей) ребенка; адрес места жительства (места пребывания, места

фактического проживания) ребенка;
6. реквизиты документа, удостоверяющего личность родитеJIя (законного

представителя) ребенка;
7. реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (принаllичии);
8. адрес электронной почты, номер телефона (при напичии) родителей (законных

представителей) ребенка;
9. о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов

Российской Федерации, в том числе русского языка кiж родного язька;
10.о потребности в обуlении ребенка по адаптированной общеобразовательной

прогрrlпdме дошкольного образования и (или) создании специаJIьных условий
дJIя оргiшизации обучения и воспитiшия ребенка-инвiшидав соответствии с
индивидуirльной программой реабилитации инв.lлида (при наличии);

l 1.o направленности дошкольной группы;
12. о необходимом режиме пребывания ребенка
13. о желаемой дате приема в Учреждение.

В заявлении для постановки на учет родителями (законными представителями)

ребенка дополнительно укiвывilются сведения об Организациях, выбранньпс NIя
зачисления, и о нzLJIичии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных
категорий граждан и их семей (при необходимости).
При нi}личии у ребенка полнородных или неполноводных братьев или сестер,
обуrающихся в Организации, выбранной родителем (законным представителем) для
приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в з:ulвлении для
постановки на учет укЕвывЕtют фамилию (-ии), имя (имена), отчество Са) (последние -
при нirличии) братьев, сестер.

Заявление и прилагаемые докр{енты для постановки на учет могут быть
предстzlвлены (направлены) зчuIвителем одним из следующих способов:

l. в электронной форме через Республиканский портал, Единый портirл;
2. набумажных носителях при личном обращении в Управление;
3. через МФЦ на бумаrrсных носитеJlях и в виде электронных документов,

соответствующих требованиям пункта 2.5.1 Регламента, в соответствии с
закJIюченным Соглаl lleн ием.

Физические лица при напрilвлении зalявления и необходимых документов посредством
Республиканского портч}ла, Единого портiIла подписывают зitявление простой
электронной подписью.

,.Щля получения простой электронной подписи зztявитеJIю необходимо пройти
процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить rIетную запись
до уровня не ниже стандартной.

Требования к виду подrrиси устанавливtlются в соответствии с пост{rновлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2 Jt634 (О видах электронной
подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг).

Заявление о приеме предоставляется в Организацию, в которое полгIено направление
посредством АИС ЭДС в pulп4кax реzlJIизации муниципа_пьной услуги, на бумажном
носителе.

Исчерпывающий перечень док).ментов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципarльной услуги, которые
находятся в распорfiкении государственных органов, оргчlнов местного сilN{оуправления и



подведомственных государственным органап4 или органаNI местного са]uоуправления
организаций и которые зчUIвитель вправе представить, а также способы их получения
зЕIявитеJL]ями, в том числе в электронной форме, порядок их представления;
государственньтй орган, орган местного счlмоуправления либо организация, в

распоряжении которых находятся данные документы.
Подтвержд:lются в автоматическом режиме в рап.rках межведомственного

взаимодействия органами ЗАГС сведения о ребенке, внесенные заявителем в з:lявление
(идентификация ребенка по фамилии, имени, отчеству (при наличии), дате рождения,
реквизитill\,l свидетельства о рождении), HimpaBJuleмoe через Единый портzlл,
Республиканский порт€rл.
В рамках межведомственного взаимодействия (при необходимости) можно получить:
- свидетельство о рождении ребенка, вьцilнное на территории Российской Федерации
(представляется органами ЗАГС);
- сведения о совершенных записях актов грiDкданского состояния в отношении детей,
родившихся за границей (предстzlвJlяются органzlми ЗАГС);
- докуN{ент, подтверждающий установление опеки (представляется органап{и опеки);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на
закреrrленной территории (представ.тrяется территориальными органаN,lи МВД РФ);
- докуI!{енты (сведения), подтверждающие наличие права на первоочередное,
внеочередное устройство в Учреждение у следующих категорий грzDкдztн:

1. дети судей, дети прокуроров и сотрудников Следственного комитета Российской
Федерации, дети сотрудников поJIиции (сведения о трудовой деятельности
представляются Пенсионным фондом Российской Федерации);
2. дети из многодетных семей, дети грtDкдан, подвергшихся воздействию радиации
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, дети-инвi}лиды, семьи,в которьгх хотя
бы один из родителей инвалид (сведения представляются территориaшьными органами
социчшьной защиты);
- медицинское заключение установленного образца для приема ребенка в Организацию
(прелставляется территориальными органilIuи здравоохранения).

Заявитель вправе самостоятельно представить документы, получаемые посредством
межведомственного информачионного взаимодействия.

Непрелставление зtUIвителем документов, содержащих вышеуказанные сведения, не
явJIяется основчlнием дJuI oтKztзa в предостilвлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе представить докуI!(енты (сведения), укzванные впункте 2.6.|,в
электронной форме или в форме электронных докумонтов, заверенных усиленной
квшlифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписzlние тЕtких

документов, при подаче зtцвления.
Запрещается требовать от зttявителя документы, нztходящиеся в распоряжении

государственных органов, органов местного сЕlмоуправления и подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Непредставление зaUIвителем документов, содержап(их сведения, которые находятся
в распоряжении государственных органов, органов местного сап,rоупрztвления и
подведомственных государственным органам или органам местного сЕlмоуправления
организаций, не является основанием для отк{ва зшIвителю в предоставлении
муниципiшьной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для oTкztзa в приеме докр{ентов, необходимых
для предоставления муниципatльной услуги.

Основаниями дJIя откaва в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
муниципальной услуги, являются:
- представление неполного комплекtа документов, указанных в пункте 2.5.1Регламента,
подлежащих обязательному представлению зiulвителем;
- представление документов, содержащих недостоверные и (или) противоречивые
сведения, неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие
однозначно истолковать их содержание;



- подача зЕuIвления (запроса) от имени зЕtявителя не уполномоченным на то лицом;
- непредставление зzuIвителем документа, удостоверяющего личность, или представление
докр{ента, }достоверяющего личность, с истекшим сроком действия или
недействительного дочrмента, удостоверяющего личность;
- обращение зaUIвителя за муниципzrльной услугой в орган местного саtvrоуправления,
подведомственную органу местного саJчrоуправленI4rI организацию, не предоставJIяющие
требующуюся зtlявителю муниципальную услугу;
- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося
получателем муниципЕlJIьной услуги в соответствии с Регламентом;
- некорректное заполнение обязательньrх полей в форме интерактивногозапроса;
- зaulвление (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с
использовЕшием электронной подписи с нарушением действующегозаконодательства;
- электронные докуN{енты не соответствуют требованиям к форматам их представления и
(или) не читilются;
- нrшичие на Республикilнском портiше, Едином портiше зiulвления, содержащего
идентичные данные ребенка, указанные в зiulвлении.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения
муниципirльной услуги, явJIяется исчерпывilющим.

Решение об откzве в приеме заявления и документов, необходимьгх для
предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема
зчцвитедя, так и после получения ответственным доJDкностным лицом Управления
необходимых дJIя предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с
использованием межведомственного информачионного взаимодействия в срок, не
превышЕlющий шести рабочих дней со дня регистрации зЕrявления.

Запрещается откiutывать в приеме заявления и иньIх документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в случае если зчUIвление и докуN{енты,
необходимые для предостtlвления муниципЕrльной услуги, подtlны в соответствии с
информачией о cpoк.rx и порядке предоставления муниципальной услуги,
опубликованной на Едином портzIле, Республикilнском портarле.

Исчерпывшощий перечень оснований для приостчlIIовления или oTкдla в
предоставлении муниципirльной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципа_tlьной услуги не
предусмотрены.

Основанпя для отказа в предоставлении мунпцппальной услуги:
превышение возраста ребенка максимalльного возраста детей, принимаемых в

Учреждение;
- зilявление родителей (законньтх представителей) об отказе в получении муниципа_пьной

услуги;
- отсутствие в Учреждении свободных мест;
- нzlличие у ребенка медицинских противопоказаний для посещения Учреждения.
При электроппой подаче заявлеппя в его прпеме также может быть отказано:

- при несоблюдении установленного технологическими реглапilентilми портirла
государственных услуг формата и способа ввода предоставJIяемых данньж;

- если зчtявитель не прошел процедуры регистрации и авторизации на портirле
государственных услуг в соответствии с установленным реглilп,lентом работы портirла.

- Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципчrльной услуги является
исчерпывающим.

- Решение об отказе в предостilвлении муниципЕrльной услуги с указЕlнием причин
откЕ}за оформляется в соответствии с формой, установленной в приложении Jrlb9 к
Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в

установленном порядке уполномоченным должностным лицом Управления и
направляется зaUIвителю в личньтй кабинет на Едином портале, Республиканском порт€rле
в день принятия решения об отказе в предоставлении муниципzlJIьной услуги.

Запрещается откtrtывать в предостilвлении муниципальной услуги в случае, если



зtцвление о предоставлении муниципчrльной услуги подано в соответствии с
информацией о срокЕж и порядке предоставления муниципальной услуги,
опубликованной на Едином портале, Республикilнском портzrле.

В слуrае отсутствия мест в Организации родители (законные представители)

ребенка дJIя решения вопроса о его устройстве в другую Организацию обращаются
непосредственно в Управление.

Заявитель вправе отказаться от предоставления услуги на основании личного
Письменного зtUIвления. Письменный откalз не препятствует повторному обращению за
предостЕlвлением услуги.

Порядок, рЕtзмер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальнzrя услуга предостilвJIяется на безвозмездной основе.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципа_пьной услуги, в том числе сведения о документе (документах),
вьцаваемом (выдаваемых) оргzlнизациями, участвующими в предоставлении
муниципfIльных услуг.
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

Порядок, рirзмер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципirльной услуги,
включаJI информацию о методике расчета puвMepa такой платы.
Предоставление необходимых и обязательньж услуг не требуется.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении муниципальпой услуги) и при получении результата предоставлениlI
таких услуг.

Время ожидания в очереди при подаче зiUIвления на получение муниципальной

услуги при личном обращении в Управление cocTElBJuIeT не более l5 минут.
При по.тгуtении результата предоставления муниципа_тlьной усJгуги максимальный

срок ожидания в очореди не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации зtшроса зчIявитеJuI о предоставлении муниципальной

услуги и услуги, предоставляемой организацией, уrаствующей в предоставлении
муниципzrльной услуги, в том числе в электронной форме.

При личном обращении в МФЦ в день подачи зaulвления зzIявителю вьцается

расписка с регистрационным номером и датой подачи зш{вления.
При направлении зtulвления посредством Единого портала, Республиканского

портаJIа заявитель в день подачи зtUIвления получает в личном кабинете на Едином
портале, Республиканском портале уведомление, подтверждающее, что зttявление
отправлено, в котором укttзываются регистрационный номер и дата подачи зzulвления.

При личном обращении зIIявитеJIя в Управление регистрация заJlвления
осуществляется в день подачи зЕtявления.
При обращении зirявителя в МФЩ - не позднее пяти рабочих дней со дня приема
зчlявления и документов из МФЦ.

Требования к помещениям, в которьrх предоставляется муниципчrльнiшуслуга, к зalлу
ожидания, MecTtlп,t для заполнения запросов о предоставлении муницип{lльной услуги,
информационным стендilп4 с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципirльной услуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой
услуги, в том числе к обеспечению доступности Nlя инвzlлидов укzванных объектов в
соответствии с федерtlльным законодательством и законодательством Республики Тыва о
социальной заrIIите инвalлидов.

Предоставление муниципЕrльной услуги осуществJuIется в зданиях и помещениях,
оборулованных противопожарной системой и системой пожаротушения.

Места приема заявителей оборулуются необходимой мебелью для оформления
документов, информационными стеЕдЕlI\,Iи.



Обеспечивается беспрепятственный доступ инвilлидов к месту предоставления
муниципа_пьной услуги (удобный вход (выход) в помещения и перемещение в их
пределах).

Визуа-тlьная, TeKcToBEuI и мулfiимедийная информация о порядке предоставления
муниципulльной услуги рtlзмещается в удобных для зiUIвителей местах, в том числе с
учетом ограниченных возможностей инвaIлидов.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите
ИНВZUIИДОВ

цеJIях беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги
обеспечиваются:

1. возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использовЕlнием кресла-коJIяски;

2. сопровождение инвчIлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения) и оказание им помощи;

3. надлежащее рЕвмещение оборулованая и носителей информации, необходимых ця
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к усJryгаN,I с rIeToM ограниченпй их
жизнедоятельности;

4. дублировЕlние необходимой для инвЕrлидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6. допуск собаки-проводника при нi}личии докр{ента, подтверждающего ее специirльное

обучение и вьцаваемого по форме и в порядке, которые установлены прикatзом
Министерства труда и социаrrьной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 Ns386H
(Об утверждении формы докуNIента, подтверждающего специitльное обуtение собаки-
проводника, и порядка его выдачи)).

Требования в части обеспечения доступности дJuI инвirлидов объектов, в которых
осуществляется предостtlвление муниципaльной услуги, и средств, используемых при
предоставлении муниципальной услуги, которые указаны вподпунктах 1-4 настоящего
пункта, применяются к объекгам и средствtlпd, введенным в эксплуатацию или
прошедшим модернизацию, реконструкцию после 01.07.2016.

Показатели доступности и качества муниципaшьной услуги, в том числе количество
взш.rмодействий зЕUIвитеJIя с должностными лицtlп,Iи припредоставлении муниципальной
услуги и их продолжительность, возможность поJryчения информачии о ходе
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информачионно-
коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения
муниципirльной услуги в многофункционапьном центре предостilвления государственных
и муниципilльных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном
подрiвделении испоJшительно-распорядительного органа местного с:tп4оуправлениll по
выбору зiulвителя (экстерриториальный принцип) посредством запроса о предоставлении
нескольких государственных и (или) муниципzrльных услуг в многофункчиональных
центрlIх предост:rвления государственных и муниципЕlльных услуг, предусмотренного
статьей 1 5. l Федерilльного зЕжона Jt210-ФЗ (комплексный запрос).

Показателями доступности предоставления муниципа-гtьной услуги являются:
- расположенность помещений, в которых окчlзывается муниципальнilя услуга, в зоне
доступности общественного транспорта;
- наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых
осуществJIяется прием документов от з,lявителей;
- н€llrичие исчерпывающей информации о способах, порядке и cpoкi}x предоставления
муниципальной услуги на информационных стендах, официа-пьном сайте Управления, на
Едином портtlле, РеспубликЕtнском портЕIле;
- возможность подачи зztявления в электронной форме;
- возможность получения заJIвителем результатов предоставления муниципальной
услуги в электронной форме;



- окrвание помощи инвilлидчllчI в преодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне с другими лицап4и.

Показателями качества предоставления муницип{rльной услугиявляются :

- соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
- соблюдение срока получения результата предоставления муниципа_пьнойуслуги;
- отсутствие обосновzlнных жалоб на нарушения Регламента, совершенныеработниками
Управления;
- количество взаимодействий зiIявителя с должностными лицчlп,lи (без учета
консультаций).
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услугис помощью

устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала,
Республиканского портала, терминальных устройств.

Информация о ходе предоставления муниципа-пьной услуги может быть полуrена
зaulвителем в личном кабинете на Едином портЕuIе, Республиканском портале.
Муничипа-гrьн!rя услуга по экстерриториiшьному принципу не предоставJIяется.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципzlльнzul

услуга предостilвJIяется по экстерриторичrльному принципу) и особенности
предоставления муниципшlьной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципz}льной услуги в электронном виде з:uIвитель вправе:
а) получить информацию о порядке и cpoкElx предостilвления муниципЕrльной услуги,
р{вмещенную на Едином портitле, Республиканском портi}ле;
б) подать зiulвление о предостzшлении муниципtlльной услуги в форме электронного
документа с использовitнием личного кабинета на Едином портЕше, Республиканском
порт.rле;
в) получить сведения о ходе выполнения змвлений о предоставлении муниципальной

услуги, поданных в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством
Единого портала, Республиканского портЕrла;

л) получить информацию о результате предоставления муниципчrльной услуги в личном
кабинете на Едином портале, Республиканском портале;
е) подать жшrобу на рошение и действие (бездействие) Управления, а также его
доJDкностных JIиц, муниципirльных служащих посредством Единого портЕша,

Республиканского портала, портЕrла фелеральной государственной информачионной
систомы, обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжа_пования решений и

действий (бездействия), совершенных при предостЕlвлении государственных и
муниципirльньтх услуг органами, предоставляющими государственные и муниципftльные

услуги, их должностнымилицzlпdи, государственными и муниципальными служащими.
Запись заявителей на прием (далlее - запись) осуществJIяется посредством Единого

портала, Республиканского портала, телефона контакт- центра МФЦ. Заявите.гпо

предост:lвляется возможность записи на любые свободные дJIя приема дату и время в

пределах устzlновленного в многофункциональном центре графика приема. Запись на
определенную дату заканчивается за сугки до наступления этой даты. Щля осуществления
предварительной записи посредством Единого портала, Республиканского портала
зzuIвитеJIю необходимо укrrзать зzшрашиваемые системой данные, в том числе:
- фшrилию, имя, отчество (при ншlичии);
- номер телефона;
- адрес электронной почты (по желанию);
_ желаемую дату и время приема,

В случае несоответствия сведений, которые сообщил зiUIвитель при предварительной
зzшиси, документilм, представленным зЕlявителем при личном приеме, предварительнЕUI
запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи зiUIвителю обеспечивается возможность
распечатать талон-подтверждение. В случае если зЕuIвитель сообщит адрес электронной



почты, на укi}занный адрес также направляется информация о подтверждении
предварительной записи с укшанием даты, времени и места приема.

При осуществлении предварительной зiшиси зчIявитель в обязательном порядке
информируется о том, что предварительная зiшись аннулируется в слrIаеего неявки по
истечении 15 минут с нtвначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной зtшиси.
Запрещается требовать от зЕIявителя совершения иньгх действий, кроме прохождения
идентификации и аугентификации в соответствии с нормативными правовыми актчlми
Российской Федерации, указания цели приема, а также представления сведений,
необходимых дJIя расчета длительности временного интерв€rла, который необходимо
забронировать для приема.

П. Состав, последовательность и сроки выполнепшя
административных процедур, требования к порядку их выполненияrв том числе

особенности выполненпя админпстратпвных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения адмпнистративных процедур в многофункциональных центрах

Описание последовательности действий при предоставлениимуницип:Lльной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следуIощие процедуры:
1. консультирование зiUIвителя, окz}зание помощи змвителю, в том числе в части

составления зzIявления;
2 принятие и рассмотрение комплекта док)rментов, предстaвленньIх зчtявителем,

регистрация зzulвления в АИС ЭДС;
З получение сведений, формирование и нчшрtlвление межведомственныхзапросов в

органы, )Еrаствующие в предоставлении муниципальной услуги;
4 формирование и направление документов (свелений) через СМЭВ органами

межведомственного взаимодействия;
5 подготовка результата rrредоставления муниципаrrьной услуги (направление и

зачисление в Организацию);
6 вьцача заявителю результатапредост:lвленIlя муниципЕIльной услуги;
7 исправление технической ошибки.

Оказанпе консультаций заявителю.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является
обраlrlение зaцвителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципalJIьной услуги.

.Щолжностным лицом фаботником), ответственным за выполнение административной
процедуры, является:
l. при обращении зtulвителя в Управление - уполномоченный специtlлистУправления;
2. при обращении зzIявителя в МФI-( - работник МФЦ.

Заявитель вправе обратиться лично, по телефону и электронной почте, а, также
получить консультацию на Едином портaIле, Республиканском портzrле о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченный сотрудник Управления консультирует заявитеJul, в том числе по
составу, форме представляемой документации и другим вопросаNr для получения
муниципальной услуги.
Заявитель может поJrrIить информацию о порядке предоставления муниципа_пьной

услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ (https://mis.rtyva.nr/ tоdgа@mfсrt.rч )
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день

обращения зiIявителя.
Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации

и другим Boпpoc:l]vt, необходимым дJlя получения муниципztльной услуги.
Заявитель вправе обратиться в Управление по телефону и электронной почте, а

также получить консультацию на сайте Управления о порядке и сроках предоставления
муниципчrльной услуги.



,Щолжностное лицо, ответственное за консультирование, информирует зzrявителя в
соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJIяются в день
обращения зatявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации
и другим вопросilI\,I, необходимым дJlя получения муниципttльной услуги.

Принятие и рассмотрение комплекта док)rментов, представленньтх заявителем,

регистрация зtulвления в АИС ЭДС.
Прием документов дJIя предоставления муниципальной услуги через МФЩ или

удаленное рабочее место МФЦ.
Заявитель лично обраlцается в МФЩ с запросом о предоставлении муниципшlьной

услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 Регламента.
Работник МФЦ, ведущий прием заявлений:

- определяет предмет обращения;
- удостоверяет личность зЕUIвитеJIя;
- проводит проверку полномочий лица, подающего докр{енты;
- проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным впункте 2.5
Реглаrчrента;
- заполняет электронную форму заrIвления в АИС МФЦ;
- при представлении документов, укЕванных в пункте 2.5 Регламента, набумажном
носителе осуществJlяет ск:lнирование предстzlвленных документов;
- распечатывает зi}явление из АИС МФЦ;
- передает зtцвителю на проверку и подписание;
- после подписания скЕширует подписzшное зitявление в АИС МФЦ;
- загружает в АИС МФЦ докуN(енты, представленные в электронной форме, или
электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело;
- возвраrцает подписчlнное зzIявление и оригинitлы бумажных документов;
_ выдает заявителю расписку в приеме докр{ентов.

Работник МФЦ, ведущий прием заявлений, при отсутствии технической
возможности принимает от зчlявитеJIя зЕUIвление и документы на бумажном носителе,

формирует дело, выдает расписку в приеме докуN{ентов.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются

в день обрацения зtlявитеJIя.
Результат процедур: готовые к отправке зtulвление и пакет документов.
Работник МФЦ направляет пакет докуN{ентов, принятых от змвителя, в Управление в

электронной форме (в составе п:жетов электронныхдел) в течение одного рабочего дня
со дня обращения з.lявителя в структурное подрЕвделение МФЦ.

При отсутствии технической возможности направляет зчUIвление и пакетдокументов
(на бумажном носителе) в Управление посредством курьерской достtlвки в

установленные сроки.
Результат процедур: зiulвление и пакет документов (электронное дело), направленные

в Управление посредством электронного взаимодействия, или зЕUIвление и пiжет
докр{ентов (на брлажном носителе), направленные в Управление посредством
курьерской доставки.

Прием документов дJlя предоставления муниципальной услуги в электронной

форме через Единый порт.tл, Республиканский портzIл.
Заявитель NIя подачи зtlявления в электронной форме через Единый портilл,

Республиканский портал выполняет следующие действия:
- выполняет авторизацию на Едином портi}ле, Республиканском портЕrле;
- открываетформу электронного зiцвления на Едином

портшtе,Республиканском портчrле ;

- подтверждает согласие на обработку персонz}льньtх данных (устанавливает
соответствующую отметку в форме электронного заявления);
- заполняет форму электронного зztявления, вкJIюччlющую сведения, необходимые и



обязательные для предоставления муниципЕrльной услуги;
- подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядкомпредоставления
муниципztльной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметку о
согласии в форме электронного заявления);
- подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соотвотствующую
отметку в форме электронного заявления);
- отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую кнопку в

форме электронного заявления);
- электронное зzIявление подписывается (простой электронной подписью и (или)

усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии с требованиями
Федерального закона М63-ФЗ и требованиями Федерального закона Jф210-ФЗ;
- получает уведомление об отправке электронного зilявления.

Электронное зчuIвление поступает в АИС ЭДС, где осуществляется автоматическчlя
проверка корректности внесенных в электронное зalявление данных о ребенке
(идентификация дrшных свидетельства о рождении ребенкачерез органы ЗАГС). В слуrае
если данные корректны, зiIявлению присваивается статус (зарегистрировzlно).

В случае если данные не корректны либо отсутствуют, зzulвлению присваивается
статус (подтверждение документов). М подтверждения документов зчuIвитель
обращается в Управление или МФЩ. После подтверждения документов заявителем в
течение одного рабочего дня зiulвлению в АИС ЭДС присваивается статус
(зарегистрировано). При обращении зчulвитеJul в МФЦ - не позднее пяти рабочих дней со
дня приема заявления и документов из МФЦ.

Если зzIявитель в зtlявлении ук{вывает нitличио права на внеочередное,
первоочередное, преимущественное зачисление ребенка в Организацию или потребность
по здоровью (потребность в зачислении в группы компенсирующей, комбинированной и
оздоровительной направленности), его зzuIвлению в АИС ЭДС присваивается статус
(подтверждение докуN(ентов)). Для подтверждения з{lявитель предстrlвJIяет в Управление
оригин:lлы докр(ентов, подтверждающих льготу (справку с места работы родителя (-ей)
(законного (-ых) представителя (- ей) ребенка), справку, подтворждающую потребность
по здоровью.

Перечень льгот, указанный в пуIIкте 2.6.1 Реглаlr,rента, подтверждается автоматически
при помощи запроса в государственный орган либо в организацию, в распоряжении
которых нЕIходятся дЕlнIIые документы (сведения).
Результат процедур: постановка ребенка на rIет - присвоеНие зiulвлению статуса
(зарегистрировано)) в АИС ЭДС.

Прием и рассмотрение документов дJuI предоставления муниципальной услуги в

Управление.
Основанием начала выполнения административной процедуры является личное

обраrцение Заявите;rя в Управление с запросом о предоставлении муниципitльной услуги.
Работник Управления, ответственный за окiвание муниципальной услуги:

- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
- опредеJuIет предмет обращения;
- проводит проверку соответствия докр{ентов требованиям, ук;ванным в пункте 2.5
Регламснта;
- проводит проверку заполнения зzlявителем зztявления (приложения Ns2-6 к Регламенту) и
согласия на обработку персональньtх дirнньrх (приложение Jtlb7 к Регламенту);
- заполняет электронную форму зtulвления в АИС ЭДС;
- при представлении документов, ука}анных в пункте 2.5 Регламента, на бумажном
носителе осуществляет копирование представленных документов;
- присваивает в АИС Э.ЩС заявлению статус (зарегистрировано>;
- возвраrцает оригинiшы бумажных документов;
- выдает зzUIвителю расписку в приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обраlцения
змвитеJIя.



Результат процедур: постановка ребенка на }пIет - присвоение зilявлению статуса
(зарегистрировано) в АИС ЭДС.

Рассмотрение комплекта документов, поступивших через МФЦ.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является

поступление зzulвления и иных докуIuентов, необходимых цп предоставления
муниципальной услуги.

Уполномоченный сотрудник после поступления документов на рассмотрение
осуществляет:
а) в случае предстЕlвлениJI копий документов и реестра документов из МФЦ в
электронном виде (в составе пакетов электронных дел) проводит сверку реестра
докр{ентов с представленными документами;
б) изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заявителем
докуIиенты в электронной форме и электронные образы документов;
в) проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; г) вносит
сведения из зzlявления зчtявите-пя в АИС ЭДС, присваивает
зzuтвлению в АИС Э,ЩС статус (зарегистрировано)), что отрФкается в личном кабинете на
Едином портале, Республикtlнском портаJIе.

При ншlичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 Регла.мента, принимает
решение об oTкurзe в приеме докуN{ентов, необходимьгх для предоставления
муниципtшьной услуги.
Решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа (в случае если
основания для oTкttзa в приеме докуNIентов, необходимьгх для предоставления
муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким
документilп{, основilния цш отк:ва в приеме докумеЕтов должны содержать информацию
о нzмменовании документов (информации, сведений), которые не представлены,
содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с нарушением

установленных требований), оформJlяется по форме согласно приложению J\Ъ8 к
Регламенту, регистрируется в системе электронного документооборота и подписывается

уполномоченным должностным лицом Управления с использованием усиленной
квшrифичированной электронной подписи, напрчlвJIяется в МФЦ и личный кабинет
зчtявителя на Едином портulле, Республиканском портi}ле не позднее одного рабочего дня с
даты поступления з:lявления.

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной
подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, уведомление должно
содержать пункты статьи 11 Федерального закона J\Ъ63-ФЗ, которые послужили
основанием дJIя его приtIятия.

Исполнение процедур, указанных в пунктах З.З.3.2, З.З.4,1 Регламента, может
осуществляться в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, преднЕвначенной для ок{вания государственных и
муницип:rльных услуг.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJuIются не позднее трех

рабочих дней с даты поступления зЕIявления на рассмотрение.
Результат процедур: постtlновка ребенка на yIeT - присвоение зilIвлению статуса

(зарегистрировано) в АИС Э.ЩС или уведомление об откi}зе в приеме документов.
Формирование и направление межведомственных зrшросов в органы, участвующие в

предоставлении муниципа-гlьной услуги.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является

получение должностным лицом фаботником), уполномоченным на выполнение
административной процедуры, от должностного лица (работника), ответственного за
прием документов, принятых от зaUIвителя документов.

,Щолжностным лицом фаботником), oTBeTcTBeHHbIM за выполнение
административной процедуры, является должностное лицо, ответственное за направление
межведомственных запросов.

После регистрации зЕlявления долrкностное лицо, ответственное за формирование и



направление межведомственньгх запросов, формирует и направJIяет в электронной форме
посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (при отсутствии
технической возможности - иными способами) запросы в оргilны, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги.

В запросе укtвывается перечень сведений, необходимых в соответствии с
нормативными прilвовыми акт:lN4и дJIя предоставления муниципальной услуги, которые
нzlходятся в распоряжении государственных органов, органов местного сzlмоуправления и
подведомственных государственным органам или органал.l местного самоуправления
организаций.

Прочелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не позднее трех
дней после принятия зtUIвления на рассмотрение.
Результат процедур: нЕшравленt{ые в органы власти и (или) подведомственные органаJчI

власти организации запросы.
Специалисты постaшщиков дЕlнных на основании запросов, поступивших через

систему межведомственного электронного взаимодействая, представJIяют
запрашиваемые докуN[енты (информацию) или напрilвляют уведомления об отсугствии
документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципaшьной услуги
(дшее - уведомление об отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение десяти
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию,
предстilвJIяющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и напрztвления
ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законztми, правовыми
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с

федеральными законzlN,Iи нормативнымиправовыми актчtп{и Республики Тыва.

.Щолжностное лицо, ответственное за формирование и направление
межведомственных запросов, получает запрашиваемые через систему
межведомственного электронного вз[ммодействия документы (сведения), необходимые
для предоставления муниципirльной услуги, либо уведомление об oTкztзe при отсутствии
документа и (или) информации.

Исполнение процедур, указанных в пункт:rх З.4.1, З.4.2 Регламента, может
осуществляться в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, преднzrзначенной для ок,вания государственных и
муниципальных услуг, в том числе с момента регистрации зaIявления в соответствии с
пунктом 2. 1 3 Реглаrлента.

Результат процедур: документы (свеления) либо уведомление об отк{ц}е,

нЕшрчlвленные доJDкностному лицу, ответственному за формирование и направление
межведомственных запросов.

Максима_гlьный срок выполнения административных процедур, укaванных в пункте
3.4 Регламента, составляет не более десяти рабочих дней.
Подготовка результата предоставления муниципirльной услуги.
Направление в Организацию.

Основанием для начала выполнения административной процедуры явJuIются н:lJIичие
в АИС Э.ЩС заявлений в статусе (зарегистрировано) и нalличие свободных мест в
Организации.

Информацию о свободных MecT.Ix руководители Организаций представJIяют в
Управление с 1 мая по 31 авryста при распределении свободньгх мест на новый 1^lебный
год и с l сентября по 31 апреля в случае освобождения мест в течение учебного года.

Комплектование Организаций на очередной 1^rебный год осуществJIяется в
соответствии с утвержденным количеством свободных мест в соответствующих
возрастных группzrх и реztлизуемой в них образовательной прогрчlммой дошкольного
образования,

В слуrае выбытия воспитанников Органuзаций, ввода новых дошкольньIх мест в
течение учебного года производится доукомплектование Организаций в соответствии с
порядком нzlпрчlвления и зачисления в Организацию, закрепленным пунктами 3.5 и 3.6



настоящего Реглалцента.
Информирование грФкдан о результатах комплектования осуществляется через

единый портЕrл государственных услуг (https://www.gosusluqi.rll^ портiIл государственных
и муниципальн ьгх услуг Республи ки Тыва (https : //www. gо sus lugi. rulr/tuча )

При комплектовании Организаций заявления грчDкдан могут находиться в обработке
Уполномоченными сотрудникЕlп,Iи не более гlяти рабочих дней.

При подходе очереди зttявителя и при наличии места в соответствующей возрастной
группе в желаемой Организации Уполномоченным сотрудником осуществляется
нiшр.lвление ребенка в Организацию посредством АИС ЭДС. Заявлению присваивается
статус (направлен в ЩОО>.
Результат процедур: присвоение заJIвлению в АИС Э.ЩС статуса (направлен в ДОО).

Заявитель в срок до 30 календарных дней после присвоения статуса (нaлпрЕlвлен в

ДОО) обращается в Организацию для подтверждения зачисления ребенка.
Руководитель Организации в течение одного рабочего дня с момента обращения

зitявитеJIя с зчtявлением о зачислении ребенка присваивает зЕuIвлению вАИС ЭrЩС статус
((зачислен>.

Прочелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного

рабочего дня с момента обращения зzuIвитеJIя.

Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса (заключение

договора).
В случае если зzIявитеJIя не удовлетворяет Организацум) в которую направлен

ребенок, зilявителем оформляется откЕlз от направления в данную Организацию.
Отказ от направления в предложенную Организацию оформляется вписьменном виде

при личном обращении в МФЦ или в Управление поустановленной форме (приложение
NЪ4 к Регламенту).

Заявлению в АИС Э.ЩС присваивается статус (зарегистрировано). ,,Щата постановки
на учет при этом не меняется. Производится смена даты желаемого зачисления на дату не

ранее дня обращения зЕuIвителя об откzlзе от направления.
Прочелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение

одного рабочего дня с момента обрапIения з:lявителя в Управление, при обраlцении
зiцвителя в МФЩ - не позднее пяти рабочих дней со дня приема зiIявления и документов
из МФЩ.

Результат процедур: присвоение з:цвлению в АИС ЭrЩС статуса (зарегистрировано>,
oтKurз от направления в предложенную Организацию.

В слуrае неявки зчlявителя в Организацию после присвоения з:uIвлению статуса
(нЕшравлен в ЩОО> в срок, определенный пунктом 3.5.1.2Реглzlмента, заявлению в АИС
Э.ЩС автоматически присваивается статус (fie явился)).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение
одного рабочего дня с момента истечения срока, определенного пунктом 3.5.1.2
Реглаrrлента. Результат процедур: присвоение заявлению в АИС Э,ЩС статуса (<нe явился)).

Если зuUIвитель подтверждает свое желание на полr{ение услуги, зuUIвлению
присваивается статус (зарегистрировaшо). Дата постitновки на учет при этом не
меняется. Если заявитель откiвirлся от получения муниципа-пьной услуги, зiulвлению
присваивается статус (отказано в услуге)). Подтверждение или откщ от получения
муниципzrльной услуги оформляется в письменном виде при личном обращении в МФI_{
или в Управление. При подтверждении производится смена даты желаемого зачисления
на дату не ранее дня обращения зЕuIвителя с подтверждением потребности в полr{ении
муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение
одного рабочего дня с момента обращения зiLявителя в Управление, при обращении
заJIвителя в МФЩ - не позднее пяти рабочих дней со дня приема зaulвления и документов
из МФЦ. Результат процедур: присвоение з.цвлению в АИС ЭДС статуса
(зарегистрировано) либо <отказано в услуге>.

В течение одного месяца со дня присвоения статуса (зачислен) зzIявитеJБ



обращается в Организацию для заключения договора.
После закJIючения договора с родителями (законными представителями)

руководитель Организации присвitивает зЕtявлению в АИС ЭДС статус (зачислен а

ДОО)).
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение

одного рабочего дня с момента закJIючения договора с родитеJIями (законными
представителями).

В период основного комплектования в случае отсутствия свободных мест в
Организации зачисление ребенка осуществJlяется по мере освобождения места в
Организации при нitличии полного пакета докуN{ентов на ребенка. Зачисление ребенка в
Организачию в период основного комплектования осуществляется не позднее 31 августа
текущего года. Результат процедур: присвоение заявлению в АИС Э.ЩС статуса (зачислен
в!ОО>.

В случае направления ребенка в группу компенсирующей или оздоровительной
нilпрilвленности на определенный срок (временно, в соответствии с медицинским
закJIючением или заключением психолого-медико- педагогической комиссии)
Администратором АИС ЭДС в направлении в АИС ЭДС ставится отмотка (временное
зачисление>. Заявление сохрчшяется в очередности с первоначшlьной датой постilновки
на учет. Если ребенок на момент направления в группу компенсирующей или
оздоровительной направленности посещал другую Организацию, руководитель
Организации временно отчисJIяет ребенка с указанием даты окончания срока пребывания
в специarлизировilнной группе.

Выдача (направление) заявителю результата предоставлениямуниципальной услуги.
Зарегистрированному заявлению присваивается индивидуiшьный идентификационньй
номер. Проверить статус зaulвления зitявитель может в личном кабинете на Едином
портале, Республиканском портале, а также обратившись в Управление в приемные часы
работы лично или по телефону.

Информация о ходе и результате предоставления муниципа_пьной услуги
отображается в личном кабинете на Едином портале, Республиканском портале в
виде сообщений о смене статусов зtulвления (кзарегистрировано), (нЕшравлен в

ДОО)), (зачислен в ЩОО>, <<не явился>>).

Исполнение процедуры осуществляется в автоматическом режиме с использованием
АИС ЭДС. Результат процедур: информирование зчlявителя о ходе и результате
предоставления муниципшlьной услуги.

Исправленпе техншческпх ошпбок.
В случае обнаружениJI технической ошибки в зirявлении после присвоения ему

индивидуitльного идентификационного номера зiutвитель обращается с соответствующим
змвлением об исправлении технической ошибки в МФЩ или в Управление с
приложением документов, свидетельствующих он:lличии ошибки.

Уполномоченный сотрудник имеет право вносить необходимые коррективы в
зzulвление грtDкданина в АИС ЭЩС с целью устранения допущенных ошибок (в Ф.И.О.
ребенка, дате рождения, реквизитirх свидетельства о рождеЕии и т.п., кроме даты
постановки на yleT) в течение пяти рабочих дней с даты подачизаявления на поJryчение
муниципЕrльной услуги. По истечении данного срока внесение изменений осуществляется
Администратором АИС ЭДС по зzIявке уполномоченного сотрудЕика.

Процедура, устанавливаемiц настоящим пунктом, осуществляется в течениепяти
рабочих дней после получения от любого заинтересованного лица зaulвления об
исправлении допущенной ошибки.
Результат процедуры: исправление ошибки в зztявлении в АИС ЭДС.

После присвоения зчuIвлению индивидуального идентификационного номера
допускается смена желаемой Организации в зЕlявке по заявлению зzIявитеJIя. Заявитель
подает зaulвление на смену желаемой Организации в муниципtlльные органы управления
образованием по месту расположения желаемой Организации или в МФЩ. ,,Щата
постановки на учет при этом сохраняется.



Процедуры, устанавливаемые настоящим п)rнктом, осуществляются в течение
одного рабочего дня с момента обращения заJIвителя в Управление, при обращении
зtцвитеJIя в МФЩ - не позднее пяти рабочих дней со дня приема зшIвления и документов
из МФЩ. Заявитель может изменить желаемую Организацию в зЕtявлении в личном
кабинете на Едином портале, Республиканском портirле. Результат процедуры: смена
желаемой Организации в зщIвлении в АИС ЭДС.

III Порядок и формы контроля за предоставлением мунпцппальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за собrподением и исполнением
ответственными должностными лицаN{и положений Регламента и иных нормативных
правовых zlKToB, устчrнавливzrющих требования кпредоставлению муниципальной услуги,
а тiжже принятием ими решений.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
вкJIючает в себя вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления муниципrшьной услуги, подготовку
решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местногосамоуправления.
Формами контроJIя за соблюдением исполнения администативныкIроцедур явJIяются:
1. проверка и согласование проектов докуIuентов по предоставлению муниципа_tlьной

услуги;
2. проводимые в установленном порядке проверки веденияделопроизводства;
3. проведение в устilновленном порядке контрольньж проверок соб-гподения процедур
предоставления муниципalJIьной услуги.

В це.гlях текущего контроJIя используются сведения, имеющиеся в электронной базе
данных, с.ггужебная корреспонденция, устнirя и письменная информация должностньIх
лиц: осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета
соответствующих документов и другие сведения.

[уя осуществления контроля за совершеЕием действий при предоставлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного
сЕtп,IоУпрilВления преДстilВJUIются сПраВки о резУлЬТаТaIх преДосТаВления мУниципальной
услуги.

О случtшх и причинЕlх нарушения сроков, последовательности и содержания
административных процедур должностные лица немедленно информируют руководитеJIя
органа, предоставJUIющего муниципirльную услугу, а также предпринимzlют срочные
меры по устранению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административIIыми процедурами по предоставлению муниципаьной услуги,
осуществляется заместителем руководителя органа местного самоуправления,
ответственным за организацию работы по предостaвлению муниципальной услуги,
начальником отдела, осуществляющего организацию работы по предоставлению
муниципальной услуги.

Перечень доJDкностных лиц, осуществляющих текущий конц)оль, устанавливается
положениями о структурных подрaвделениях Управления и должностными
регламентами.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной усrryги, в том числепорядок и формы
контроJIя за полнотой и качеством предоставления муниципirльной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществJIяться на основЕlнии
полугодовых или годовых планов работы Управления) и внеплановыми. При проведении
проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обраrцению
зzUIвителя.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципаJIьную
услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществJIяемые) ими в ходе



предоставления муниципarльной услуги.
В случае выявления нарушений прав зiulвителей по результатам проведенных

проверок виновные лица привлекчlются к ответственности в соответствии с
зчlконодательством Российской Федерации.

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за
несвоевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подрчвделения органа
местного счlп{оуправления несет ответственность за несвоевременное и (или)
ненадлежащее выполнение административных действий, укiванных в рztзделе ПI
Регла:uента.

,Щолжностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостzlвления муниципальной

услуги, несут ответственность в установленном зЕlконодательством порядке.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предостЕlвлением муниципальной услуги, в том числе со стороны грzDкд:lн, их
объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муницип:rльной услуги со стороны грzDкдан, их
объединений и организаций осуществJIяется посредством открытости деятельности
Управления при предоставлении муницип:rльной услуги, полуtIения полной, актушrьной и

достоверной информации о порядке предоставления муниципа-гlьной услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жшоб) в процессе предостilвленшя
муниципz}льной услуги.

IY.Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решепий и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муншцшпальшую

услуц, МФЦ, органпзацrrй, указанных в частп 1.1 статьи lб
Федерального закона ЛЪ210-ФЗ, а также пх должностных-лпцl
муниципальпьш служащшх, работrrиков

Получатели муниципальной услуги имеют прЕtво на обжалование в досудебном
порядке действий (бездействия) сотрулников Управления образования,уIаствующих в
предоставлении муниципагlьной услуги, запроса, указанного встатье 15.1 Федерalльного
закона }lЪ2 l 0-ФЗ, Председателю администрации Тоджинского района.

Заявитель может обратиться с жа;lобой в том числе в следующих слyIаJIх:
l. нарушение срокарегистрации запросазaцвителя о предоставлении муниципальной услуги;
2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
З. требование у зitявителя докуI!(ентов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
,жтzlп,lи Российской Федераrrии, Республики Тыва, муниципчшьными правовыми :жтаI\.lи дJIя
предоставления муниципшlьной услуги;
4. oTкtrз в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
прzlвовыми актЕll\,lи Российской Федерации, Республики Тыва, муницип:uьными прaвовыми
aкTzllvtи для предоставления муниципitльной услryги, у зzrявителя;
5. откtв в предоставлении муниципа.llьной услуги, если основания для откчва не
предусмотрены федершlьными зtжонalп{и и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными прtlвовыми актап4и Российской Федерации, зuкон€ltvIи и иными нормативными
правовыми актами Республики Тыва, муниципaльными правовыми актами;
6. за требование от заявитеJIя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными прilвовыми актами Российской Федерации, Республики
Тыва, муниципаJIьными правовыми актalп{и;

7. отказ Управления, должностного лица Управления в испрaвлениидопущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муницип:rльной услуги докуIuентах либо
нарушение установленного срока таких исправлений;
8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостЕtвленая



муницип:rльной услуги;
9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания для
приостzlновления не предусмотрены федеральными законЕl]чtи и пришrтыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актаN{и Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Республики Тыва, муниципальными правовыми актап,rи;

10. требование у зztявителя при предоставлении муниципaшьной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неукi}зывztлись при первоначz}льном
oTкzrзe в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 Федершьного закона J\Ъ210-ФЗ.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в оргчlн, предоставrrяющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в
соответствующий орган государственной власти, являющийся )чредителем
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционilльного центра).
Жалобы на решениJI и действия (бездействие) руководителя Организации,
предоставляющей муниципirльную услугу, подilются в вышестоящий орган (при его
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
Организации, предостчlвJIяющей муниципальную услугу.

Жа;lоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет>, официа-гlьного сайта Управления образования
(https:/iuotodzha.rul Единого портiша государственных и муt{иципzrльных услуг
Республики Татарстан https://wидr.gosuslugi.rф, Единого портzrла государственных и
муниципzrльных услуг (функций) https://www.gosuslugi.rrr/r/tuva, информационной
системы досудебного обжаловzlния, а также может быть принята при личном приеме
з:lявителя.

жалоба должна содержать следующую информацпю:
l. наименование органа, предостzlвJIяющего муниципЕUIьную услугу, фамилию, имя,

отчество (последнее - при наличии) должностного лица органа, предоставляющего
муниципaшьную услугу, либо муниципального служащего, наименование
многофункционtшьного центра, фамилию, имя, отчество (последнее - при на-llичии) его
руководителя и (или) работника, наименование организаций, предусмотренных частью
1.1 статьи 16 Федера_пьного закона Jф210-ФЗ, фамилию, имя, отчество (последнее -
при н.шичии) их руководителей и(или) работников, решения и действия (бездействие)
которых обжалуtотся;

2. фамилию, имя, отчество (последнее - при нагlичии), сведения о месте жительства
зiUIвитеJUl физического лица либо наименование, сведения о местонахождении
зzlявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при ншlичии) и почтовый адрес, по которым должен быть
напрчlвлен ответ заявитеJIю;

3. сведения об обжа;lуемьгх решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципz[льную услугу, должностного лица органа,
предост:lвJIяющего муниципчшьную услугу, либо муниципiuьного служащего,
многофункционi}льного центра, работника многофункционального центра, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Jф2l0-ФЗ, их
работников;

4. доводы, на основании которьж зiUIвитель не согласен с решением и действием
(безлействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа,
предостtlвJIяющего услугу, или муниципirльного служащего, многофункционtшьного
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных
частью 1.1 статьи lб Федерального законам2l0-ФЗ, ихработников.

5. Поступившая жа-гrоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочегодня, следующего
за днем поступления.

Жалоба, поступившчuI в орган, предоставляющий муниципirльную услугу,
многофункциона_гlьныЙ центр, учредителю многофункционЕlльного центра, в



организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального зtжона JtlЬ210-ФЗ, либо
вышестоящий орган (при его на-тlичии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати

рабочих дней со дЕя ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,
предостztвляющего муниципzrльную услугу, многофункционtшьного центра, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона ]ф210-ФЗ, в приеме
документов у зzuIвителя либо висправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжшlования нарушения установленного срока таких исправленuй - в течение пяти

рабочих дней со дня ее регистрации.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные

в жшlобе обстоятельства. В таком слrIае в жалобе приводится перечень прилагаемьrх к
ней докуплентов.

По результата^{ рассмотрения жа;lобы принимается одно из следующих решений:
l. удовлетворение жа:rобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципzrльной услуги документaж, возврата заявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актzлми Республики Татарстан, муниципчшьными правовыми
актUIN,Iи;

2. отказ в удовлетворении жа_побы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, укчванного в настоящем
пункте, зЕtявителю в письменной форме и по желанию зzIявитеJLя в электронной

форме направляется мотивированный ответ о результатirх рассмотрения жа_побы.

В слуlае признания жа.гlобы подлежащей уловлетворению в ответе заrIвителю

дается информация о действиях, осуществJIяемых Исполнительным комитетом,
многофункционalльным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи
lб Федершlьного закона J\Ъ2l0-ФЗ, в цеJIях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при окitз:lнии муниципальной услуги, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства и укiвывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить зtulвителю в целях получения муниципatльной услуги.

В случае признЕlния жшlобы не подлежащей удовлетворению в ответе зчIявителю

дzlются аргуNIентированные рtвъяснения о причинilх принятого решения, а также
информация о порядке обжалlования принятого решения.

В случае устalновления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,

работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незаJ\,Iедлительно

направляют имеющиеся матери:rлы в оргчшы прокуратуры. предоставления
муниципч}льнойуслуги по постановке на rIет и направлению детей в образовательные
организации, реilлизующие образовательные программы дошкольного образования, на
территории Тодкинского района



Приложение J\Ъl

Информация об органах, предоставляющих муницппаJIьную услугу
l. Управлениеобразования:
- адрес местонахождения: 668530, с.Тоора-Хем, ул.Советская, д.23;
-режим работы: понедельник, с 08:30 до 18.00, вторник по четверг 08:30-17:00 ч с
перерывом на обед с 13.00до l4.00, вьIходные дни - суббота и воскресенье;
- справочный телефон: 8 (394 50) 2-1 1-16;
- адрес официаrrьного сайта в сети Интернет: httns://uotodzha.ru/
.Щни и часы приема гр.Dкдан: вторник, среда с 14:00 ч до 17:00 ч (предварительнilя
запись по телефону).

2. МФЦ по РТ в Тоджинском районе:
- адрес местонЕtхождения: 668530, с.Тоора-Хем, ул.Октябрьская, д. l 8 ;

-режим работы: понедельник, с 09:00 до l8:00ч, вторник по пятницу 08:30-17:30 ч
с перерывом на обед с 13.00до l4.00, выходные дни - суббота и воскресенье;
- спрчlвоtlный телефон: 880023396;
- адрес официа_пьного сайта в сети Интернет: todga@mfcrt.ru



Приложение J$2
к административному реглilп,Iенту

По предоставления муниципальной услуги <<Прием заявлений, по постановке на

учет и зачпсленпю детей в образовательпые учреIценпя, реаJIпзующпе
образовательные программы дошкольного образования на территорши Тоджпнского

района Республикп Тыва>>
(Форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет в детскпй сад

(о переводе ребенка в другой детский сад)

Ф.и.о. заявптел

Статус
(мать, отец, законный представитель ребенка - yкit:laTb нужное)

Дата рождения
(число, месяц, год)
Локчмент. чдостовеDяюший личность

Серия, кем и когда nLT пяч

подразделения
Принадлежность к грЕDкданству
(гражданин (гражданка) Российской Федерации,

иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное)

Алрес электронной почты

Прошу поставить на }чет дJIя зачисления в детский сад J\Ъ_
(можно указать до 3 детских садов)

Толжинского

района

Ф.и.о.

.Щата рождения
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регистрации места жительства
Режим пребывания
(l2 часов, 10,5 часа)
Желаемый язык обуtения
(родной язык из числа языков народов Российской Фелерации)

особые отметки
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной прогрzlп,rме, создание
специttльных условий для организации обучения и воспитания детей-инвалидов в
соответствии с индивиду.rльной программой реабилитации ребенка-инвzIлида и детей с
ограниченными возможностями здоровья (при наличии)

[наименование докуN{ента, подтверждzlющего потребность, номер, дата выдачи, срок действия
(заключение ПМПК, справка об установлении инвttлидности, справка органа
здрilвоохранения)]

Направленность групп ы
(общеразвивalющtul, компенсирующаJI при н{шичии зtlкJIюченияПМПК, оздоровительнilя -
при наличии справки органа здравоохранения)
Компенсирующие: для детей с нарушением опорно-двигательного аппарата; для детей с
фонетико-фонематическими нарушениями речи; дJlя глухих детей; слабослышащих детей;
слепьrх детей; слабовидящих детей; дIя детей с нарушениями опорно-двигательного
аппарата; Nп детей с задержкой психического рiввития; для детей с нарушением
интеллекта; для детей с расстройствами аутистического спектра и тяжелыми
множественными нарушениями рiввития.
Оздоровительные: для детей с пищевой аллергией, целиакией, фенилкетонурией, для часто
болеющих детей, для детей с туберкулезной интоксикацией, с сахарным диабетом.
В слуrае отсутствия мест в указанном мною приоритетном ЩОУ предлагать другие варианты

(да, нет)
Право на льготное (внеочередное, первоочередное, преимущественное) устройство в

дошкольнуrообразовательную орг.lнизацию (при на_пичии)

(вид льготы, номер документа, дdтd выдачи, срок действия)
К заявлению прил:гrlю следующие докр{енты:

Обответственности задостоверность представленных сведенийпредупрежден (-а)

l.
2.
J.

4.

(дата) (подпись заявителя)
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Приложение Jtlb3

К адмпппстратпвЕому регламенту
по предоставления муниципальпой услуги <<Прием заявлений, по постановке на учет и

зачислеппю детей в образовательные учрежденпя, реализующие образовательЕые
программы дошкольного образованпя Еа территорпи Тоджпнского района Республпкп

Тыва>>
(Форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об измененип детского сада в заявке

Статус
(мать, отец, законный представитель ребенка - yкurзaTb нужное)

.Щата рождения
(число, месяц, год)
floKyrvleHT, удостоверяющий личность

Серия, I.el, и когда рLIпятr

Код подразделения
Принадлежность к грtDкдЕlнству
(гражданин (гражданка) Российской Федерации,

иностранный гражланин, лицо без гражданства - укшать нужное)

Алрес электронной почты

Прошу перевести очередь из детского сада Js

Ф.и.о. пебенка

.Щата рождения _
пол пебенка
(серия, номер, дата выдачи)

в

детский сад Тоджинского района
(можно yкurзaтb 2 детских сада по приоритетности)

Номер и дата записи акта о

регистрации места жительства
Режим пребывания
(12 часов, l0,5 часа)
Желаемый язык обучения
(родной язык из числа языков народов Российской Федерации)
особые отметки
Потребность в обучении ребенка по адчштированной образовательной прогрzlп{ме, создание
специirльньrх условий NIя организации обуlения и воспитания детей-инвчrлидов в
соответствии с индивидуальной программой реабилитации ребенка-инвалида и детей с
ограниченными возможностями здоровья (при на;rичии)
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[наименование документа, подтверждaющего потребность, номер, дата вьцачи, срок действия
(заключение ПМПК, справка об установлении инвalлидности, справка органа
здравоохранения)]
Направленность
(общеразвивающiш,компенсирующiш при нzlличии закJIюченияПМПК, оздоровительнilя
при нtlличии справки органа здравоохранения)

Компенсирующие: для детей с нарушением опорно-двигательного аппарата; для детей с

фонетико-фонематическими нарушениями речи; для глухих детей; слабослышащих детей;
слепых детей; слабовидящих детей; ця детей с нарушениями опорно-двигательного
аппарата; для детей с задержкой психического рчввития; для детей с нарушением
интеллекта; Nя детей с расстройствами аутистического спектра и тяжелыми
множественными нарушениями рЕlзвития.
ОзлоровптельЕые: для детей с пищевой аллергией, целиtжией, фенилкетонурией, для часто
болеющих детей, для детей с туберкулезной интоксикацией, с сахарным диабетом.

в слу.tае отсутствия мест в указанном мною приоритетном Щоу предлагать другие варичlнты

(да, нет)
Право на льготное (внеочередное, первоочередное, преимущественное) устройство в

дошкольнуюобразовательную организацию (при наличии)

(вид льготы, номер докуNrента, дата выдачи, срок лействия)

К заявлению прилагаю следующие документы

Об ответственности за достоверность предстЕlвленных сведений предупрежден (-а)

(дата) (подпись заявителя)

1.

2.
з.
4.



J
Приложение J\Ъ4

попредоставлениямунпцппаJIьнойуслугп<<Прпемrfr}Т"Т;:;:Н"ТlН#Ё"frlН
зачислению детеЙ в образовательпые учрежденпя, реализующпе образовательные

программы дошкольЕого образования Еа территорпи Тоджппского района Республикп
Тыва>

(Форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об отказе от направления и восстаЕовлении в очереди в детский сад

Ф.и.о. заявптеля

Статус
(мать, отец, законный предстчlвитель ребенка - указать нужное)

.Щата рождения
(число, месяц, год)
.Щокумент, удостоверяющий личность :..r ,

подрfiзделения
Приналлежность к грФкданству
(гражданин (гражданка) Российской Федерации,

иностранный гражданин, лицо без гражланства - yкirзaTb нужное)

Алрес электронной почты

Прошу восстановить в очереди цlя зачисления в детский сад
(можно указать до 3 детских садов)

Тоджинского
района

Ф.и.о.

.Щата рождения
(серия, номер, дата выдачи)
Номер и дата записи акта о

регистрации места жительства
Режим пребывания
(l2 часов, 10,5 часа)
Желаемый язьтк обуrения
(родной язык из числа языков народов Российской Федерации)
особые отметкп
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе, создание
специz}льных условий для организации обучения и воспитания детей-инваJIидов в
соответствии с индивидуальной програллмой реабилитации ребенка-инв:rлида и детей с
ограниченными возможностями здоровья (при на-тlичии)
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[наименование докр{ент4 подтверждilющего потребность, номер, дата выдачи, срок действия
(заключение ПМПК, справка об установлении инвалидности, справка органа
здравоохранения)]

Направленность группы
(общеразвивающaш, компенсирующая при наличии заключения ПМПК,оздоровительнzш -
при наличии спрirвки органа здравоохранения)

Компенсирующие: для детей с нарушением опорно-двигательного аппарата; для детей с
фонетико-фонематическими нарушениями речи; дJIя глухих детей; слабослышацих детей;
слепых детей; слабовидящих детей; ц|я детей с нарушениями опорно-двигательного
аппарата; для детей с задержкой психического рaввития; для детей с нарушением
интеJIлекта; для детей с расстройствами аутистического спектра и тяжелыми
множественными нарушениями рiLзвития.
Оздоровительные: для детей с пищевой аллергией, целиiжией, фенилкетонурией, для часто
болеющих детей, дrrя детей с туберкулезной интоксикацией, с сахарным диабетом.

В случае отсутствия мест в yкir:laнHoм мною приоритетном ЩОУ предлагать другие варианты

(да, нет)
Право на льготное (внеочередное, первоочередное, преимущественное) устройство в

дошкольнуюобразовательную организацию (при наличии)

(вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия)

К заявлению прилагаю следующие документы
1.

2.

J
4

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (-а)

(дата) (подпись заявителя)
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Приложение J$l5
К адмпншстратпвному регламеIIту

по предоставленпя муниципальной услугп <<Прием заявлений, по постановке на учет и
зачI|сJIению детей в образовательные учреilценltя, реаJIлtзующпе образовательные

программы дошкольного образоваппя на террпторпи Тодлсинского района Республпкп
Тыво>

(Форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о подтверждеЕии документов, льготы, опеки, потребности по здоровью

Статус
(мать, отец, зЕжонньй представитель ребенка - укЕвать нужное)
,Щата рождения
(число, месяц, год)
.Щокрtент, удостоверяющий личность

Принадлежность к грiDкданству
(гражданин (гражданка) Российской Федерации,

пLIпяц

подразделения

инострЕlнньй гражданин, лицо без гражданства - укЕ}зать нужное)

Адрес электронной почты

Прошу внести коррективы и подтвердить данные в ранее поданном зЕuIвлении

.Щата рождения
(серия, номер, дата выдачи)
Номер и дата записи акта о

регистрации места жительства
Режим пребывания
(12 часов, 10,5 часа)
желаемый язык
Фодной язык из числа языков народов Российской Федерации)
особые отметки
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе, создalние
специшIьных условий для оргzlнизации обучения и воспитчlния детей-инв:tлидов в
соответствии с индивидучrльной прогрш,rмой реабилитации ребенка-инвatлида и детей с
ограниченными возможностями здоровья (при наличии)



3

[наименование документ4 подтверждaющего потребность, номер, дата вьцачи, срок действия
(зашпочение ПМПК, справка об установлении инвtlлидности, справка органа
здравоохранения)]

Направленность
(общеразвивающiUI, компенсирующzц при нz}личии заключения
оздоровительнЕuI - при наJIичии справки органа здравоохранения)

пмпк,

Компенспрующие: для детей с нарушением опорно-двигательного аппарата; для детей с

фонетико-фонематическими нарушениями речи; дJIя глухих детей; слабослышащих детей;
слепьIх детей; слабовидящих детей; NIя детей с нарушениями опорно-двигательного
аппарата; для детей с задержкой психического рiввития; Nlя детей с нарушением
интеJшекта; для детей с расстройствами аутистического спектра и тяжелыми
множественными нарушениями рiввития.
Оздоровительные: для детей с пищевой аллергией, целиакией, фенилкетонурией, для часто
болеющих детей, для детей с туберкулезной интоксикацией, с сЕжарным диабетом.

В случае отсутствия мест в укшанном мною приоритетном.ЩОУ предлагать другие варианты

(да, нет)
Право на льготное (внеочередное, первоочередное, преимущественное) устройство в

дошкольнуюобразовательную организацию (при наличии)

(вид льготы, номер доцдчrента, дата выдачи, срок действия)

К зЕu{влению прилчгilю следующие

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (-а)

(дата) (подпись заявителя)

документы:
l.
2.
J.

4.



Приложение Nsб
К адмшпистративному регламенту

по предоставления муниципальной услуги <<Прием заявлений, по постановке на учет и
зачисленпю детей в образовательпые учре)Iцения, реаJIпзующше образовательные

программы дошкольпого образованпя на террпторип Тоджпнского района Республпкп
Тыво>

(Форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об отказе от муницппальной услугп

Ф.и.о. заявптеля

Статус
(мать, отец, законный представитель ребенка - yкiхlaтb нужное)
,Щата рождения
(число, месяц, год)

.Щокуплент, удостоверяющий личность

Серия, номер кем и когда выдан

Принадлежность к гракданству
(гражданин (гражданка) Российской Федерации,

кrrп подрtlзделения

иностранный гражданин, лицо без гражданства - yкirзaTb нужное)
Алрес электронной почты

Прошу удалить из АИС кЭлектронный детский сад> зrulвку о постановке на rIет для
зачисления вдетский
района

Тоджинского

дата пожления
(серия, номер, дата выдачи)
Номер и джазаписи акта о рождении

Адрес:
регистрации места жительства
места фактического проживания

Об ответственности задостоверность представленных сведений предупрежден (-а)

(дата) (подпись заявителя)



Приложение Jtlb7

К адмпнистративному регламенту
по предоставлепия мунrrцппальной услугп <<Пршем заявлений, по постановке на учет п

зачислению детей в образовательные учреждения, реаJIизующпе образовательные
программы дошкольного образования на территорпп Тоджинского раЙона Республшки

Тыво>
(Форма)

Согласие
на обработку персональных данных

(Ф.и.о.)
Паспорт

(серия, номер) (когда и кем выдан)

адрес регистрации'. , в
соответствии со статьей 9 Федершlьного закона от 27.07.2006 ]ф152-ФЗ 11Q заrцит€
персональньIх данных) дчlю свое согласие на обработку моих персонzLльньIх данных
(персональных данньIх несовершеннолетнего).

Я даю согласие на использование личных персонzrльных данных и персональных
дiшных несовершеннолетнего кЕж родитель (законный предстilвитель) искJIючительно в
целях формирования базы данньIх детей, посещaющих и стоящих в очереди для зачисления
в дошкольные образовательные организации Республики Татарстан, а также на хранение
дчlнных об этих результатах на электронных носитеJuIх, в докуIиентарной и элекгронной
формах с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения,

уточнения (обновления, изменения), использования- распространения (в том числе
передачи), обезличивЕlншя, блокировшtия, уничтожения персональных дчlнньш
автоматизированным и неавтоматизированньгм способом.

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении
моих персонrlльных дЕlнных (персоншlьных данных несовершеннолетнего), которые
необходимы для достижения указанных выше целей, включiш (без ограничения) сбор,
систематизацию, нzжопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, передачу третьим лицrlп.I дJIя осуществления действий по обмену
информачией, обезличивание, блокирование персон:tльньIх данньгх, а также осуществление
любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской
Федерации.

,Щанное согласие действует в течение

,Щанное согласие может быть отозвано в любой момент по моемуписьменному змвлению.
Я подтвержд€lю, что, дiшiш такое согласие, я действую по собственной воле и в своих
интересfIх.

( )) 20 г,



Приложение ЛЬ8
К административпому регламенту

по предоставления мунпцппаJIьпой услуги <<Прием заявлений, по постановке на учет п
ЗаЧисленпю детеЙ в образовательные учреждения, реалпзующие образовательные

программы дошкольного образования на территории Тоджинского района Республики
Тыво>

(Форма)

Уведомление об отказе в приеме документов,
необходимьш для предоставлецця муншцппаJIьной услуги

(наименование уполномоченного орг€lна исполнительной власти
субъекта Российской Федераrши или органа местного самоуправления)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимьгх для предоставления муниципальной услуги по
приему зzuIвлоний, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации,
реrшизующие основную общеобразовательную прогрilмму дошкольного образов:lния (детские
сады), от

По результатам рассмотрения заявления и
приложенньrх к нему докр{ентов принято решение об отказе в приеме док)rментов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с зaulвлением о предоставлении

услуги после устранения укzвzlнных нарушений.
Решение об отказе может быть обжа_llовано в досудебном порядке путемнаправления жалобы
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(дата) (подпись)



Приложение J,,lb9

попредоставлениямуниципальнойусJryги<<Приемrf"НЖ;:;:Н"ТlНffiЪlН
3ачислению детеЙ в образовательные учреilцения, реализующие образовательные

программы дошкольного образоваппя на террIIторпи Тоджинского района Республики
Тыва>>

(Форма)

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(наименовЕlние уполномоченного органа местного сЕлI\{оупрilвления)

рЕшЕниЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на

учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную
общеобразовательную прогрЕtп,Iму дошкольногообразования (детские сады), oT_Jtlb

По результатап,l рассмотрения зЕtявления от_Nч_и
приложенньIх к нему документов принято решение об отка:}е в предоставлении
муниципaшьной услуги по следующим основаниям:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с зtulвлением о предоставлении

услуги после устранения ук:rзанных нарушений.

Решение об отказе может быть обжа_повано в досудебном порядке путемнаправления жа-гtобы

в уполномоченный орган, а тчlкже в судебном порядке.

(лата) (подпись)


