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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрацпп Тоджинского коп(ууна

оr,,}8r, оДФалR 2023 г. }Ё а ьц_

с. Тоора-Хем

Об угвер2Iценпп администратпвного регламента предоставJIенпя

государственпоЙ (муниципальноЙ) услуги (Организация отдыха п

оздоровJIенпя детей в канпкулярное время>> на террпторпи

Тодrсинскоп) района Респуб.пики Тыва

В соответствии с пунIсгом 13 части l статьи 16 Федеральною закона от

06. 10.2003 года М 13 1-ФЗ (Об общих принципa>( организации местного

самоуправления в Российской Федерации>>, Федеральным законом от 27.07.2010

ЛЬ 210-ФЗ (Об организации предоставления государственньгх и муниципЕlльньIх

услуг), Распоряжением Правителъства РесгryбликиТыва от 14 декабря 202I года

Ns570-P (Об утверждении перечня MaccoвbD( социапьно значимых

ГОСУДаРСТВеННЬD( И IчtУНИЦИПЕlЛЬНЬD( УСЛУГ, ОКаЗЫВаеМЬD( ОРГаНаПdИ

исполнительной власти Ресгryблики Тыва и органами местного самоуправления

муIrиципальньгх образований Ресгryблики Тыва юриди.Iеским и физичесюлlrл

лицаi\l>> (с изменениями на 2З авryста 2022 пода), руководствуясь Уставом

муниципального образования <ТоджинскиЙ кожуун Ресrryблики Тыва>,

ПОСТАНОВJIЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент по цредостuлвлению

муниципшlьной услуги (Об утверждении административного регламента

предоставления государственной (муниципапьной) усJгуги <<Организация отдьDи



и оздоровления детеЙ в каникуJIярное время) на территории Тодпсшrскою parioHa

Ресгryбшlсл Тьва в новой редщqцrи (приложение).

2. Признать )цратившим сиJIу:

- постtлновление аддdинистрации Тоджинскою района Ресrryблики Тыва от

03.02.2020 }lb 37 (Об утверждении административного регламента по

цредоставлению tvtуниципальной усJtуги <<Организация отдьD(а детей в

каникуJ[ярное BpeMя)), расположенньD( на территории Iчtуниципtл.льного

образования Тоджинского Ko)Icyyнa Ресrryблики Тывa>;

3. Оrryбликовать настоящее постановJIение на официальном сайте

администрации <Тоджинский кожуун Ресrrублики Тыва>/ todйinsky.r,r/.

4. Настоящее постановление вступает в сиJIу со дня епо подписания.

5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя председатеJIя администраIIии Тоджинского района по социальной

политике.
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Административный регламент

предоста вл ен пя госуда рствен ной (мун и ципал ьной) услуги <<Орга низа ция
отдыха и оздоровления детей в каникулярное BpeMя>) на террптории

Тоджинского района Республикп Тыва

I.Общие положения

1. Предмет регулирования Адмrrнистративного регламента

1.1 Административный регламент предоставления государственной
(муниципаllьной) услуги <<Организация отдьжа и оздоровления детей в

каникуJIярное время)) на территории ТоджинскоIю района Ресгryблики Тыва (дапее

-Административный регламент), опредеJIяет порядок предост€лвления

государственной (муниципшlьной) усJrуги муниципальным учреждением
управлением образования администры!ии Тоджинского района Республики Тыва
по организации отдыха и оздоровления детей.

1.2.Административный регламент опредеJIяет порядок приобретения путевок
в детские оздоровительные лагеря (далlее- муниципальная услуга).

1.3. Настоящий регламент реryлирует отношения, возник.lющие между МУ
Управлением образования администрации Тоджинского рйона (дшее МУ
управление образования), подведомственными учреждениями МУ управления
образования (да.гlее - учреждения) и з€лrIвитеJIями по приему заявлений на

организацию и оздоровление детей в каникуJuIрное время.

2. Круг заявителей

2.|. Заявителями на предоставление государственной (муниципальной)

услуги являются родители (законные представители), действующие в интересах

детей в возрасте от 7 до 17 лет (включительно), проживающие на территории
Тоджинского района Республики Тыва.



2.2. Интересы Заявителей,

Административного регламента,
соответствующими полномочиями.

укЕванных в гryнкте |.2

могуг представJIять лица,

настоящего
обл4дающие

3.Требованпя к порядку информшрованпя заявптепю государственпой
(муниципальной) услуги в соответствиI| с вариантом представленпя

государственной (муниципальной) услуги, соответствующим признаком
заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого

органом, предоставляющпм услуry, а также результата, за предоставлепием
которого обратился заявитель.

3.1. Порядок предоставления государственной (муниципаrrьной) усJryги не

зависит от категории объединенных общими признаками заявителей.

II. Стандарт предоставления государственной (муншципальной) услуги

4. Наименование государственной ( муниципальной) услуги

4.1 Государственная (муниципапьная) усJryга <Организация отдыха
оздоровления детей, в каникулярное время)) на территории Тоджинского района.

и

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Усlryга предоставJIяется МУ Управлением образования, ответственным за

предоставление государственно й (муницлшагlьной) усJryги.
5.2. Непосредственное предоставление государственной (муниципальной) усJryги
осуществJuIют подведомственные учреждения МУ Управления образования
(далее- Учреждения), ука*lанные в приложении ЛЬ1 к настоящему
Административному регламенту.
5.3. При предоставлении Усrryги Учреждения взаимодействуют с МУ
управлениям образования, Государственным автономным rIреждением
кМногофункциона.rrьный центр предоставления государственных и
муниципaльных услуг на территории Ресгryблики Тыва>> (дапее - МФЦ),

федерапьной государственной иr,формационной системой, обеспечивающей
предоставление в электронной форме государственных и муницип€tльных услуг,
расположенной в информационно-коммуникационной сети <<Интернет) по адресу:
www. gosuslugi.ru (ла.гlее- ЕГПУ).



б. Результат предоставления государственной (мунпципальной ) услуги

6.1. Результатом предоставления государственной (муниципагlьной) услуги
явJIяется:

1) решение о предоставлении государственной (муниципагlьной) усJryги
(прием и регистрация з€Lявлений в Учреждении) по форме согласно приложению
J\b 2 к настоящему Административному регламенту;

2) решение об откчве в предоставлении государственной (муниципапьной)

усJIуги по форме согласно приложению Ns3 к настоящему Административному

регламенту.
6.2. Реквизиты решения о предоставлении государственной (муниципагrьной)

усJryги:
1) номер и дата решениrI о предоставлении юсударственной

(муниципальной) услуги;
2) наименование органа, уполномоченного на принятие решениrI;
3) номер и датазаявлениrI;
4) Ф.И.О. (последнее - при напичии) з€rявитеJIя;

5) Ф.И.О. (последнее - при н€rличии), дата рождения ребенка;
6) должность уполномоченного лица;

7) Ф.И.О. (последнее при наличии) лица, уполномоченного на принятие

решения;
8) сведения об электронной подписи.
6.3. Реквизиты решения об отказе в предоставлении услуги:
1) номер и дата решения об отrазе;

2) наименование органа, уполномоченного на приЕятие решения;
3) Ф.и.о.
4) предоставленные документы з€lявителем;

5) основания дJIя принятия решения об отказе в предоставлении услуги;
6) должность уполномоченного лица;

7) Ф.И.О. (последнее при наличии) лица, уполномоченного на принятие

решения;
8) сведения об электронной подписи.

6.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
государственной (муниципшrьной) услуги не предусмотрено.

6.5. Результат предоставления государственной (муrиципаlrьной) усJryги

фиксируется в ЕГПУ.



6.6. Результат предоставления государственной (муниципапьной) услуги
оформляется и выдается (нагlравляется) заявителю в соответствии с выбранным
способом пол}чения:

1) в письменной форме;

2) в форме электронного документа по адресу электронной почты и (или) в

личный кабинет з€uIвителя на ЕГПУ.

7. Срок предоставления государственной (муниципальной услуги)

7.|. Регистрация зчlявления по государственной (муниципшlьной) услуге
осуществJIяется автоматически в день обращения змвителя на ЕГПУ. При подаче

заявления через ЕГПУ временем подачи заявления является регистрация
заrIвления на ЕГПУ.

РегистрациrI заявления о предоставлении государственной (муниципагlьной)

услуги, поданного через ЕГПУ осуществJLяется Учреждениями в журн€rле

регистрации зzrявлений согласно режиму работы Учреждений в срок не более 1

рабочего дня. Заявление о предоставлении государственной (муниципшlьной)

услуги, поступившее после окончЕлния рабочего дня Учреждения либо в

нерабочий день, регистрируется в Учреждении в первый рабочий день.
7.2. Заявление о предоставлении государственной (муниципаllьной) услуги

при очном обращении в Учреждения регистрируется Учреждениями в журнале

регистрации з€lявлений в соответствии с режимом работы Учреждений.
7.3. Заявление о предоставлении государственной (муниципаllьной) усJIуги

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с

уведомлением о вр)пIении регистрируется Учреждениями в журн€lле регистрации
змвлений при поступлении заlIвления в Учреждения.

7.4. После регистрации заrIвлениrI о предоставлении государственной
(муниципалъной) усJIуги и перечня документов, предоставленных через МФЦУ,
заявителю в день обращения в Учреждения вьцается уведомление, которое

оформляется в соответствии с подписью уполномоченного работника
Учреждения, ответственного за прием змвлений о предоставлении
государственной (муниципапьной) услуги.

7.5. Период приема и регистрации заявлений о предоставлении
государственной (муниципальной) услуги установлен нормативными правовыми
актами, ук€}занными в приложении Ns 5 к настоящему Административному

регламенту.
7.б. Прием з€uIвлений на приобретение путевок в организации отдыха детей

и их оздоровления в Учреждения начинается с |2 марта и завершается 10 авryста,
при нЕrличии свободных путевок пр,{ем заявлений продлевается до 15 авryста.



7.7. Максималrьный срок предоставления Ус.гryги составляет не более б

рабочих днеЙ со дня регистрации змвления и документов независимо от варианта
обращения.

8. Правовые основания для предоставления государственной
(муниципальной) услуги

8.1.Ha официапьном сайте управления образования, Учреждений и ЕПГУ
рщмещаются;

1) перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной (муниципалlьной) услуги указан в приложении Ns 5 к
настоящему Административному регламенту;

2) информация о порядке досудебного (внесудебного) обжшlования решений
и действий (бездействия) Учреждений, а также их должностных лиц, работников.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходшмых для предоставJIения
государственной (муницппальной) услугп

9.1. fuя получения государственной (муниципальной) услуги Заявитель

представляет следующие документы:
1) заявление на приобретение путевки в детские оздоровительные лагеря по

установленной форме:
- в форме документа на бумажном носителе (приложение Nsб к настоящему

Административному регламенry) ;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих
сведений в электронную форму заявления), в сл)чае направления зЕuIвления

посредством ЕIГУ формирование з€uIвления осуществляется посредством

заполнения интерактивной формы на ЕГПУ без необходимости дополнительной
подачи з€LявлениrI в какой-либо иной форме.

2) оригинал и копию документа, удостоверяющего его личность,

представителя.

В слуrае направления заявлениrI посредством ЕГПУ сведения из документа,

удостоверяющего личность з€lявителя, проверяются при подтверждении уlетной
записи в федера.гrьной государственной информационной системе <<Единая

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-техническое взаимодействие информационных систем,
используемых дJIя предоставления государственных и муниципальных усJryг в

электронной форме> (ЕСИА).



В сл)чае если заявление подается представителем, дополнительно
представляется документ, подтверждающий полномочия представитеJuI

действовать от имени Заявителя.

3) копия документа, удостоверяющего личность ребенка (свидетельство о

рождении, паспортребенкав возрасте старше 14 лет);

4) согласие на обработку персонttльных данных;
5) медицинскuи справка на ребенка;
9.2. Электронная форма бланка зЕuIвления размещена на официальньIх сайтах

Учреждений.
Заявление и прилагаемые документы моryт быть представлены (направлены)

заявителем одним из следующих способов:
- на бумажном носителе при личном посещении УчреждениrI;
- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с

уведомлением о вручении;
- в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями

Федерального закона от б апреJIя 20ll г. Nsб3-ФЗ (Об электронной подписи)
(далее - Федеральный закон Мб3-ФЗ) на ЕГПУ.

9.З. ,Щокументы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, не предусмотрены.

9.4. Для предоставления государственной (муниципапьной) услуги
межведомственного запроса не требуется.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме документов,
необходи м ых для п редоставлен ия госуда рственной (мун lлципальной) услуги

l0.1 . Основаниями для откЕва в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной (муниципальной) усJryги, явJIяются :

1) предоставление заявителем недостоверных и (или) неполных сведений;

2) предоставление неполного комплекта документов, необходимых для
предоставленILf, услуги;

3) заявление подано в орган государственной власти, орган местного
самоуправления или организацию, в полномочиlI которых не входит
предоставление услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставленип государственной успуги

11.1. Основания для приостановления предоставления государственной
(муниципальной) услуги отсутствуют.



l|.2. Основаниями для oтKzula в предоставлении государственной
(муниципагlьной) услуги являются:

1) отсутствие путевок.
2) отзыв з€лrIвления по инициативе Заявителя.

11.3. В слr{ае личной полдачи заявления о приеме Заявитель в праве
отк€rзаться от полуIения государственной (муниципальной) услуги на основании
письменного з€tявлениrl, написанного в свободной форме, обратившись в

Учреждения. Пр" подаче заявлениrI о приеме через ЕIГУ Заявитель вправе

отказаться от полr{ения государственной (муниципагlьной) услуги гryтем отзыва
заявления через личный кабинет на ЕПГУ.

На основании поступившего з€tявлениrl об oTкzx}e от цредоставления
государственной (муниципальной) услуги уполномоченным работником
Учреждения принимается решение об отказе в предоставлении государственной
(муниципагlьной) услуги. Отказ в предоставлении государственной
(муниципальной) услуги не препятствует повторному обращению за

предоставлением государственной (муниципальной) услуги.
l|.4. Заявитель вправе повтоl)но обратиться в Учреждения с заявлением

после устранения оснований, ук€ванных в пункте l1.2 настоящего

Административного регламента.

12. Размер платы, взимаемой с заявителей при предоставлепии
государственной (муниципальной) услуги, и способы его взпманшя

|2.|. За предоставление государственной (муниципшlьной) усJryги
государственнЕUI пошлина не взимается.

l2.2. Плата предоставление услуг, которые явJlяются необходимыми и

обязательными дJIя предоставления государственной(муrиципшlьной) услуги, не

взимается.

13. Максимальный срок ожпданпя в очереди прп подаче заявптелем запроса

о предоставлении государственной (муницппальной) услугш п при полученпи

резул ьтатов п редоста вл ен ия государствен но й (мун пц ппал ьной) услуг

1З.1. Время ожидания при подаче зЕulвления на получение государственной
(муниципальной) услуги не должно составлять более 15 минут.

|з.2. При пол}п{ении результата предоставления государственной
(муниципагlьной) услуги максимzLпьный срок ожидания в очереди не должен
превышать 15 минут.



14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставJIении государственной
(муниllшпал ьной) услуги

l4.1. При личном обращении в МФЩ заявление регистрируется работником
МФЦ, осуществляющим в соответствии с должностной инструкцией обяз€lнности
по приему и регистрации заявления (далее- работник МФЦ), в день его
поступлениrI.

Обеспечивается передача заявления и прилагаемых документов в

Учреждение в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии
Между )пrреждением и мФц.

В Учреждении з€tявление и прилагаемые документы, поступающие из МФЦ
регистрируются в день поступления.

l4.2. При направлении заявления посредством ЕIГУ заявитель в день
подачи змвления полrIает в личном кабинете ЕПГУ и по электронной почте

уведомление, подтверждающее, что змвление отправлено, в котором

укuвывztются регистрационный номер и дата подачи зЕtявления.
|4.З. При личном обращении в Учреждение регистрация запросов

осуществляется в день поступленIш запроса. Запрос, поступивший в электронной

форме в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за
выходным (праздничным) рабочий день.

15. Требования к помещениям, в которых
предоставляется государственная (муниципальная) услуга

15.1. Прием заявителей должен осуществляться в специzшьно выделенном

доля этих целей помещении Учреждения или отведенных для этого кабинетах,

|5.2. Помещения, в которьtх осуществJIяется прием з€л.явителей, должны
находиться в зоне доступности.

1 5.3. Помещения для приема змвителей должны быть оборудованы

табличками с ук€ванием номера кабинета, фамилии, имени, отчества(при нали!Iии

последнего) и должности специалиста, осуществJIяющего предоставление

государственной (муниципальной) услуги, режима работы.
l5.4. .Щля ожидания заявитеJIями приема, заполнения необходимых дJIя

полуIениrI государственной (муниципальной) услуги документов должны иметься
места, оборудованные стульями, столами (стойками).

15.5. Место для заполнения документов обеспечив€lются образцами
заполнения документов, бланками документов, перечнем документов,
необходимьtх для предоставления государственной (муничипальной) услуги.

15.6. Места предоставления государственной (муниципа.гlьной) усJtуги
должны быть:



1) оборудованы системами пожаротушения и оповещения о
возникновении чрезвычайной ситуации;

2) обеспечены доступными местами общественного пользования
(туалетами) и хранения верхней одежды заявителей.

l5.7. Требования к условиям доступности при предоставлении
государственной (муниципальной) услуги для инв€rлидов обеспечив€lются в

соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством
Ресгryблики Тыва, в том числе:

1) условий для бесперебойного доступа (вход оборудуются специzшьным
пандусом, передвижение по помещению обеспечивать беспрепятственное
перемещение и piu}Bopoт специальных средств, для передвижения (кресел-

колясок), оборудуются места общественного пользования) к; средствам связи и
информации;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

3) надлежащее рчвмещение оборудования и носителей информации,
необходимьrх для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
государственной (муниципальной) услуге с у{етом ограничений их
жизнедеятельности;

4) лублирование необходимой для инвЕlлидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

5) допуск собаки-проводника при нzшичии документа, подтверждающего

ее специ€tльное обучение и выделяемого по форме и в порядке, которые

опредеJIяются федеральным органом исполнительной власти, осуществJIяющим

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому реryлированию в сфере социzrльной защиты населения;

6) ок€вание специалистами, предоставляющими государственrгую
(муниципальную) услуц, помощи инв€tлидам в преодолении барьеров,

мешающих полr{ению ими услуг наравне с другими лицами.

lб. Показатели доступностп и качества государственной
(мунпципал ьной) услугп

l 6. 1 . Оценка доступности и качества предоставления государственной
(муниципальной) услуги должна осуществляться по следующим показателям:

1) степень информированности гр€Iждан о порядке предоставления
государственной (муниципа"чьной) услуги (досryпность информации о



государственной (муниципальной) услуге, возможность выбора способа
полrIения информации);

2) возможность выбора Заявителем форм предоставления государственной
(муниципальной) услуги, в том числе с использованием Портшlов;

3) обеспечение бесплатного доступа в Порталам для подачи заявлений,

документов, информации, необходимых для полуlения государственной
(муниципальной) услуги в электронной форме в любом МФЦ в пределах

территории Республики Тыва по выбору Заявителя независимо от его места
пребывания;

4) доступность обращения за предоставлением государственной
(муниципаllьной) услуги, в том числе для инв€lлидов и других мЕtлоподвижных

групп населения;

5) соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче

Змвления и при полуIении результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги ;

6) соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной)

услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении

государственной (муниципальной) услуги;
7) отсугствие обоснованных жшlоб со стороны Заявителей по результатам

предоставления го судар стве нно й (муниципа.гlьно й) усJryги ;

8) предоставление возможности поlгrlения информации о ходе
предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с

использованием ЕПГУ.
9) количество взаимодействий Заявителя с работниками Учреждений при

предоставлении государственной (муниципальной) услум и их
продолжительность.

16.2. В целях предоставления государственной (муниципальной) услуги,
консультаций и информирования о ходе предоставления государственной
(муниципальной) услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной

записи. Запись на прием проводиться при личном обращении Заявителя или с

использованием средств телефонной связи, а также через Интернат, в том
числе через официагlьный сайт Учреждений.

17. Иные требования к организации предоставления государственной
(муниципальной) услуги в электронной форме

|7.1.ГосударственнаJI (муниципальная)услуга может быть осуществлена
через МФЦ и ЕГПУ.



17.2. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, не требуется.

l7.3 Формирование з€lявления осуществляется посредством заполнения
электронноЙ формы змвлениrt на ЕГПУ без необходимости дополнительной
подачи зzlявления в какой-либо иной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполненпя

18. Перечень вариантов предоставления государственпой (муниципальной)

услуги

1 8. l . В арианты предоставления государственной (муниципагlьной) усJryги :

1) принятие решения об оформлении результата предоставления
государственной (муниципальной) услуги ;

2) исправление допущенных ошибок (описки, опечатки, црамматической
ошибки) в выданной документации;

3) консультирование заявитеJuI, окчl:}ание помощи заявителю, в том числе в

части составления заявления и оформлении документов, необходимых для
предоставления государственной (муниципальной) усJryги.

18.2. Предоставление государственной (муниципальной) услуги вкJIючает в

себя следующие процедуры:
1) принятие и рассмотрение комплекта документов, предоставленных

заявителем;

2) подготовка результатов государственной (муниципальной) усJryги;
3) выдача (направление) заявителю результатов государственной

(муниципальной) услуги.
18.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, предоставленных

заявителем.

Заявитель может подать з€л.rIвление лично, через доверенное лицо, по почте, в

Учреждение, ЕПГУ, МФЦ.
18.4. прием документов для предоставления государственной

(муниципальной) услуги через МФЦ.
Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом о

предоставлении государственной (муниципальной) услуги и представляет

документы в соответствии с пунктом 9.1 настоящего Административного
регламента.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день
обращен ия змвителя(представителя заrIвителя) с з апросом.

Результат: готовое к отправке заявление и документы.



Работник МФЦ направляет з€uIвление и докуN[енты, приЕятых от заявитеJIя в
Учреждение в электронной форме (в составе электронных дел) в течение сроков,
предусмотренных локЕlльным актом МФЦ, но не позднее одного рабочего дня со
дня обращения зЕuIвителя в структурное подрzвделение МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур явJIяются: заявление
и документы (электронное дело), направленные в Учреждение, посредством
системы электронного взаимоде йстьия

18.5. Прием документов для предоставления государственной
(муниципальной) услуги в электронной форме через ЕПГУ.

Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет следующие

действия:
l ) Выполняет авторизацию;
2) Открывает форму электронною з€uIвления;

3) Заполняет форrу электронного з€tявления, вкJIючающую сведения
необходимые и обязательные для предоставления государственной
(муниципальной) услуги ;

4) прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы

документов к форме электронного з€uIвления (при необходимости);
5) подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком

предоставления государственной (муниципальной) услуги в электронной форме
(устанавливает соответств}ющую отметку о согласии в форме электронного
заявления);

6) подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает

соответствующую отметку в форме электронного заявления);

7) отправляет заполненное электронное заrIвление (нажимает

соответствующую кнопку в форме электронного заявления);

8) электронное за:явление подписывается в соответствии с требованиями
Федерального закона Nsб3-ФЗ и Федерального закона ЛЬ210-ФЗ;

9) полl^rает уведомление об отправке электронного заявления.

Формативно-логическ€ш проверка сформированного запроса осуществляется
ЕПГУ автоматически на основании требований, определяемых настоящим
Административным Регламентом, в процессе заполнения заявителем каждого из

полей электронной формы запроса. При выявлении ЕIГУ некорректно
заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосоедственно в электронной форме запроса.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день обращения заявителя.



Результатами выполнения административных процедур являются:
электронное дело, направленное в Учреждение посредством системы
электронною взаимодействия.

1 8.б. Рассмотрение комплекта документов Учреждением.
Основанием начала выполнения административных процедур явJIяется

поступление за.jf,вления и иньж документов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги.

!олжностное лицо,, ответственное за прием документов, в слу{ае обращения
заявителя с з€uIвлением в Учреждение:

- определяет предмет обращения;

- устанавливает личность заявителя;

- проводит проверку полномочий лица, подЕ}ющего документы;
- проводит проверку соответствия документов требованиям, к€ванным в

пункте 9.1. Административного Регламента, проверку соответствия
представленных документов установленным требованиям (н4длежащее

оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок
зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений);

- при предоставлении документов, укЕванных в пункте 9.1.

Административного Регламента на бумажном носителе, осуществляет
сканирование представленных документов;

_ распечатывает заявление;
_ передает з€UIвителю на провер-ry и подписание;
_ после подписания сканирует подписанное заявление;

- возRращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов
заявителю.

В слr{ае наличия оснований для отк€ва в приеме документов должностное
лицо, ответственное за прием документов, уведомляет зzlявителя о наJwгlии
преIIятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением
содержания выявленных оснований для oTкzхla в приеме документов.

,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления

документов на рассмотрение:
изуrает поступившие электронные дела, в том числе приложенные

заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;
проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов.
При наличии оснований, предусмотренных rтунктом 1 1.2 Административного

регламента, подготавливает проект решения об откчве в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной (муниципапьной) услуги.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, с укtванием причин отк€lза ( в сл)лае,



если основания для откЕва в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной (муниципальной) услуги, связаны с нарушением

установленных требований к таким документам, основания для откЕlза в приеме

документов должны содержать информацию о наименовании докр[ентов
(информации, сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и
(или) противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленньIх
требований), направляется на согпасование в установленном порядке посредством
системы электронного документооборота.

Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 18.б Регламента,
выполняются в день поступления з€lявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятый

на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципапьной)

услуги.
1 8. 7. подготовка результата государственной (муниципzrльной) услуги.
,.Щолжностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления

государственной (п,r.чниципальной) услуги :

1)рассматривает сформированный комплект документов, необходимых дIя
предоставления государственной (муниципальной) усJryги;

2) лри выявлении оснований для oTкztзa в предоставлении государственной
(муниципальной) услуги, указанной в пункте ||.2. Административного

регламента, подготавпивает проект решения об отка}е в предост€lвлении

государственной (муниципальной) услуги ;

3) в с"тт)цае отсутствия оснований для откща в предоставлении

государственной (муниципа-rrьной) услуги, предусмотренной пунктом l1.2
Административного регламента, по итогам рассмотрения документов,
необходимьгх для предоставления государственной (муниципальной) усJIуги,
подготавливает проект решениrI о предоставлении государственной
(муниципальной) услуги;

4) направляет подготовленный проект результата предоставления

государственной (муниципа"тьной) услуги на согласование в установленном
порядке.

Результатом выполнения административных процедур явJIяется проект

решения.
Согласование и подписание проекта решения об отказе в приеме документов,

необходимьтх для предоставлениrI государственной (муниципальной) услуги,
проекта решения(далее- проекты цокументов) осуществляется руководителем
структурного подразделения, ответственного за подготовку результата
государственной (муниципальной) услуги, заместителем директора, директором.



Подготовленные проекты документов, имеющие замечаниrI, возвращаются на

доработку лицу, ответственному за подготовку результата государственноЙ
(муниципальной) услуги. После :/странения замечаний проекты докр{ентов
повторно передаются для согласования и подписания.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день
поступления на согласование и подписание.

Результатом выполЕения административных процедур является подписанное

решение.
18.8. Выдача (направпение) заявителю результата государственной

(муниципальной) услуги.
,Щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов

извещает змвителя (его представителя) способом, укЕ}занным в зЕlявлении, о

результате предоставления государственной (муниципагlьной) услуги и о

возможности получения результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги в Учреждении, ЕПГУ или в МФЦ.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги,
уполномоченным должностным лицом Учреждения.

Результатом выполнения административных процедур является р€вмещение
сведенlлli о результате предоставления государственной (муницип€л.льной) услуги
в информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о

результате предоставлениrI государственной (муниципальной) услуги и способа<

его полrIения.
18.9. Пор.ядок выдачи (направления) результата предоставления

государственной (муниципаrrьной) услуги.
При обраu{ении заJIвителя за рез,ультатом государственной (муниципальной)

услуги в МФЦ работник МФЦ выдает з€lявителю государственной
(муниципагrьной) услуги в форме экземпляра электронного документа на

бумажном носителе.
Адпtинистративные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом

выполняются в порядке очередности, в день прибытия зzlявителя, в сроки,

установленные регламентов работы МФЩ.
Результатом выполнения административных процедур является фиксация

факта выдачи результата предоставления государственной (муниципальной)

услуги в МФЩ.
При обращении заявителя за рез)Iльтатом государственной (муниципальной)

услуги через ЕГПУ заявLIтелю в личный кабинет автоматически напр€lвляется

электронный образ документа, являющегося результатом предоставления



ГОСУДарстВенноЙ (муниципальноЙ) услуги, подписанныЙ усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного
лица Учреждения.

Административные процедуры, устанавливаемые, настоящим пунктом
выполняются в день подписания документa' подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) государственной (муниципальной) усJryги,

уполномоченным должностным лицом Учреждения.
Результатом tsыполнения адNIиIJистративных процедур явJIяется направление

(предоставление) с использованием ЕПГУ заявителю документа,
подтверждающего предоставление государственной (муниципальной) услуги (в

том числе отказ в предоставлении государственной (муниципапьной) услуги).
При обращении з€uIвителя за результатом государственной (муниципальной)

услуги в Учреждение, доJDкностное лицо, ответственное за выдачу (направление)

документов, выдает заявителю результат государственной (муниципальной)

услуги.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

осуществJuIется в порядке очередности, в день прибытия зzlявителя в

соответствии с Правилами внутренFлего трудового распорядка Учреждения.
Результатом выполнения административных процедур является фиксация

факта выдачи результата предоставления государственной (муниципшlьной)

услуги, выдача результата предоставления государственной (муниципальной)

услуги (в том числе отк€х} в предоставлении государственной (муниципапьной)

услуги).
l 8. 1 0. Исправление технической ошибки.
В слуrае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся

результатом государственной (муницип€tльной) услуги, заявитель направляет в

Учреждение:
1) Заявление об исправлении технической ошибки (приложение Ns7 к

настоящему Адvrrанистративному регламенту);
2) ,Г{окумеrrт, выданный заявитепю как результат государственной

(муниципапьной) услуги, в котором содержится техническ€ш ошибка;

3) .Щокументы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии
технической ошибки.

Змвление об исправлении технической ошибки в сведениях, укЕlзанньIх в

документе, являющемся результатом государственной (муниципальной) услуги,
подается зrulвителем (уполномоченным представителем) почтовым отправлением
(в том числе с использованием электронной почты) либо через ЕГПУ.

,Щолжностное лиLIо, ответственное за прием документов, осуществJIяет прием
заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заrIвлении с



приложенными документами и передает их должностному лицу ответственному
за обработку документов.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение

одного рабочего дня с момента регистрации з€tявления.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное з€lявление,

направленное на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку

документов.

.Щолхсностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает
документы и в целях внесения исправлений в документ, явJLяющцйся результатом
предоставления государственной (муниципальной) услуги, осуществляет
процедуры, предусмотренные настоящим Административным регламентом и

выдает исправленный докуп4ент заявителю(уполномоченному представителю)
лично под роспись с изъятием у зЕuIвителя (уполномоченного представителя)
оригинала документа, в котором содержаться техническм ошибка, или
направляет в адрес заявителя почтовым отправлением(посредством электронной
почты) письмо о возможности получения документов при предоставлении в

Учреждение оригинЕLпа документ4 в котором содержится техническая ошибка.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение

двух рабочих дней после обнаружениf, технической ошибки или полrIения от
любого заинтересованного лица зzивления о допущенной ошибке.

Резул6lпrами выполнения адмIIнистративных процедур являются: выданrшй
(направленный) заявителю документ.

l8.1 1. Консультирование заявиlеJIя, оказание помощи заявителю, в том числе
в части составления заявления и оформления документов, необходимых дJIя

предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее-

консультирование заявителя).

Основанием начала выполнения консультирования зulявителя является

обращение заrIвителя по вопросам, связанным с предоставлением
государственной (муниципа,Iьной) услуги.

,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является:

при обраще}lии заявителя в МФЩ - работник МФЦ;
при обраrцении заявителя в Учреждение специ€rлист уполномоченного

подрILздеJенII я Учреждения.
Заявитель вправе обратlлться за консультацией о порядке и сроках

предоставления государственной (муниципальной) услуги в МФЦ лично, по
телефону I4 электронной почте.



Работник МФЦ консультирует зztявителя, в том, числе по составу, форме
предоставляемой документации и другим вопросам для поJý/чения
государственной (муниципальной) услуги.

Заявитель может полrIить информацию о порядке предоставления
государственной (муниципальной) услуги на официальном сайте МФЦ
http://mfcrt.ru/

Консультирование змвителя выполняется в день обращения заявителя.

Результатом выполнения административных процедур является консультация
по составу, форме представляемой доIqументации и другим вопросам,

необходимым для полу{ения государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель в праве обратиться в Учреждение по телефону и электронной

почте, а также поJtучить консультацию на ЕПГУ, сайте Учреждения о порядке и

сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе по

составу, форме представляемой документации и другим вопросам для пол}п{ения

государственной (муrrиципальной) услуги.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

выпопняются в,цень обращения заявителя.

18. l 2. Порядок предоставленIш государственной (муниципагrьной) услуги не

зависит от категории объединенных общими признаками з€lявителей. В связи с
этим варианты предоставления государственной (муниципальной) услуги,
включаюшие поряцок предоставления государственной (муниципшlьной) усJryги
отдельЕым категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том
числе в отношении результата государственной (муничипагlьной) услуги, за

получением которого они обратились, не устанавливаются

IY.Порядок и формы контроля за исполнением Административного

регламента

19. Порядок осуществления текущего контроля за соблюденпем п

л{сполIIением ответственнымш работниками Учреждений пололсений

Административного регламента и иных нормативно правовых актов,

устанавливающпх требования к предоставлению государственной услуги, а

так?ке принятием ими решений

19.1. Текуllr1,1й контроль над соблюдением и исполнением должностными
лицами УчрежлениrI полохсений н,lстоящего Административного регламента и
иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной (муниципальной) услуги, а также принятием
ими рештений, ос}ществляется лицом, ответственным за выполнение



соответствующеЙ административноЙ процедуры, главным специ€tлистом по
воспитательной работе муниципального }пrреждения управлениrI образования.

19.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами Учреждения положений
настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению государственной (муниципЕtльной) услуги.

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

20. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной

(муницппальной) услуги

20.1. Контроль полноты и качества предоставления государственной
(муниципаlrьной) услуги вкJIючает проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку

ответов на обращения зЕuIвителей, содержащих жалобы на решенпя, действиrI
(бездействие) должностных лиц Учреждения.

Формами контроля над соблюдением исполнения административных
процедур является проведение проверок:

- ведениJI делопроизводства, в том числе соблюдения сроков и порядка

приема. документов;
- соответствия резулътатов рассмотрения документов требованиям

законодате.,Iьства (настоящего Дцминистративного регламента);
- соб.пю,цения сроков и порядка приема документов;

- соблюдение сроков и порядка выдачи результатов при предоставлении

государственной (муниципальной) услуги.
20.2. Проверка полноты и качества предоставления государственной

(муниципальной) услуги осуществляется на основании прикzва Учреждений.
Проварки моryт быть плановыми (осуществпяться на основании полугодовых

или годовых планов работы Учрежления) и внеплановыми
20.З. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества

предоставлений государственноli (муниципаlrьной) услуги принимается в

следующих сл}ччшх:

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований
Администрат!Iвного регламента и иных нормативно правовых актов,

устанавливеIоIJIих требования к предоставлению государственной
(муниципальной) услуги.

2) обрашlений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения vIх

прав и законных интересов деfrствиями (бездействием)



.ЩОЛЖНОстных лиц Учреждения, rrаствующих в предоставлении государственной
(муниципальной) услуги.

20.4. РезУльтаты проверки полноты и качества предостЕlвления
госУДарственноЙ (муниципагlьноЙ) услуги оформляются актом, в котором
отIltечаются ЕJыяt}ленные недостатки и предложения по их устранению.

21. Ответственность работников Учреждения, МФЦ, работников МФЩ за
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в

ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги

2I.1. По результатам проведенных проверок в случае выявлениrI
неправомерных решений, действий (бездействия) работников Учреждения, МФЦ,
ответственныхзапредоставлениегссударственной (муниципшlьной) услуги, и

фактов нарушениrI прав и законных интересов Змвителей, работники
Учреждений, МФЩ несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации и законодательством Республики Тыва.

22. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной (муниципальной) услуги, в

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

22.|. Контроль за предоставлением государственной (муницип€rльной) ус.тryги
со стороны граждан, их объединенпйи организаций, осуществляется посредством
открытости деятельности Учреждений при предоставлении государственной
(муниципальной) услуги, полу{ения полной, акryальной и достоверной
информа"цIIII о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги.

Y. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) организацппl предоставляющей государственную

(муниципальную) услуry, МФЦ, а таюке их должностных лпцl
государственных служащпх, работников

23. Информация для заинтересованных лиц об их праве на

досудебное(внесулебное) обжалование действий(бездействпя) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
государственной (муниципальной) услуги

2З.|. Змвители имеют право на обжшlование в досудебном порядке

решений и действий (бездействия) Учреждения, должностного лица,

rIаствJч_rощего в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, в

Учреждения.



Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются

руководителю МФЦ, решения и действия (бездействие) МФЦ - учредителю
мФц.

23.2. Заявитель может обратиться с ж€tпобой, в том числе в следующI,D(

случЕrях:

l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной
(муниципальной) услуги ;

2) нарl,шение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявитеJuI документов или информации либо осуществления

действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Тыва для предоставления государственной

услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативн.->Iми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Тыва для предоставления государственной
(муниципальной) услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, если

основа.ния откuва не Dрелусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с нимрI иными нормативными актами Российской Федерации,

законеr\Iи II иными нормативными актами Республики Тыва;

б) затребование с зЕlявитепя при предоставлении государственной услryги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
ФедераllиIr, нормативными правовыми актами Республики Тыва;

7) отказ органа, предоставляющего государственную (муниципапьную)

услугу, должностного лица органа, предоставJIяющего государственFIуIо

(муниттипальн_rто) услуry, в исправ.тении доtryщенных ими опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) усJryги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) наруIL:ение срока и.ли порядка выдачи документов по результатам
предоста.вJIения гос)/дарственной (муниципальной) услуги;

9) пр;,достановление государственной (муниципальной) услуги, если
основатIиrI приостановления не предусмотрены федеральными законами и
приня],ыми в соответствии с ними иными нормативными правыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Республикlл Тыва;

10) требоваrтие у заlIвите.ця при предоставлении государствеlrной
(муниципапьноl"л) услуги документов или информации, отсутствие и (rаrr")

недостоверность которых не указывzUIись, при первоначzLпьном отк€tзе в приеме



ДокУментов, необходимых для предоставления государственноЙ (муниципагlьноЙ)

услуги, либо в предоставлении государственноЙ (муниципальноЙ) услуги, за
исключением слг{аев, предусмо{ренных пунктом 4 части l статьи 7

Федералъного закона J\Ъ2 1 0-ФЗ.
2З.З. Жа-цоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в

электронной форме.
Жа-поба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ может

быть направлена по почте, государственную (муниципаlrьную) услуц,
должностного лIIца органа пользованием информационно-телекоммуникационной
сети кИнтернет> официагlьного сайта МФЦ (http://mfcrt.ru/), ЕПГУ (http:ll

www.gosuslrigi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

23.4. Жалоба подлежIIт регистрации не позднее следующего за днем ее

постуг",Iенлtя рабочего дня. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати

рабочrr>< дней со дня ее регистрации и в случае обжалования отказа органа,

предоставляIощего государственную (муниципальную) услуц, должностного
лица органа предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, МФЦ,

работl+lака. МФЦ в приеме документов у заявителя либо в испр€tвлении

доп},шIенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения

установ.тен}Iого срока таких исправлений- в течение пяти рабочих дней со дня ее

регистрациIr.
2,3 . 5.Жа_тrlба должна содержать следующую информацию :

1) наилlенование сргана предоставляющего государственrtуIо

(муllишипапьн5m) услугу, лопжностного лица органа предоставляющего

госудаDственн}ю (муниципальную) услугу, или работника МФЦ, его

руководителя или работника, решения и действия (бездействие) которых

обжал,уются;

2) фаr,tилию ) имя, отчество(последнее- при наличии), сведения о месте

жителъства заявителя- физического лица либо наименование, сведение о месте

нахождения заявителя - юридического лица, действующего от имени змвителя. А
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты
(rrр" наллтчии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ

заявителю;
3) свеления об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа

предостав.,IяIоIцего государственную (муниципшlьную) услуц, должностного
лица органа предоста.вляюlцего государственную (муниципальную) услуry, или

работнике. МФЦ;
4) ,цоводLI, на основании которых з€UIвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего государственFIуIо
(муницлtпzl_rьrrlто) )/слугу, или работника МФЦ.



2З.6. Заявителем моryт быть предоставлены документы (при наличии) ,

подтверждающие доводы зzuIвитеJIя, либо их копии.
23.7 . ПО результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) лсалоба )цовпетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправlIения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственную (муниципальную) услуry документах, возврата

заявите.lю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативньil\Iи актеми Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Республиклt Тьтва;

2) в удов.петворении жалобы откЕlзывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

настояцем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в

электронной форме направJIяется мотивированный ответ о результатах
рассIчlотренIlя rкалобы.

В сл1.1ае пDизнания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю

дается ттнфорплация о действиях, осушествляемых органом, предоставJIяющим
государственную (муниципальную) услугу, МФЦ, в цеJIях незамедлительного

устранения выявленных нарушений при окzвании государственной
(мунlлllипа-ттьной) услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудсбства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые

необходимо совершитL змвителю в целях поJtrIения государственной
(мунlтlдипацьнс й ) ус.чуги.

В с.п!чае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в отзыве

заявителю даются арryментированные рЕвъяснения о причинах принятого

решенI{я, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
23.8. R спучае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушениrI или преступления

должFIостное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа.гlоб,

НеЗаIуIеЛ.ТIИТеЛЬЪ.IО НаПРаВЛЯЮТ ИМеЮЩИеСЯ МаТеРИaLПЫ В ОРГаНЫ ПРОКУРаТУРЫ.

?,1' ПереченIl нормативных правовьtrх актов, регулирующих порядок
доеудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

У.rрежпенrrй, работников Учреждений, МФЦ, работников МФЩ

2,4.1 fiосl,цебный (внесl,дебный) порядок обжалования действий
(безде?ствия) :l (или);rэшений, прттнятых в ходе предоставления государственной
(муниципапьчст?) усл]iги, осуIцеств.lяется (: соблюдением требований
Федерального закона Ns2 1 0-ФЗ.



Приложение Nэ l

к Административному регл.tменту предоставлению государственной (муниципалlьной)

услуги <<Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время)

на территории Тоджинского района Ресrryблики Тыва

Сведения

подведомственных учреждений муниципального учреждения управленпя
образованпя администрацип Тоджинского района Республики Тыва,

оказывающих государственную (муниципал ьную) услугу

л} Напменованпе Учрежденпп | Юрпдпческий адрес Контакты (телефон,
электронпый адрес,

адрес сайта)
1 Муниципальное бюджетное образовательное

учреждение <Средняя общеобрдtовательное

учреждение с.Тоора-Хем> имени Леонида
Борандаевича Чадаплба

668530, Ресгryблика
Тывц Тоддинский

район с.Тооора-Хем,
ул. CoBgTcKM, д.26

8 (з94 50)2-15-97
https ://schoo l-toora-

hеm.rtуча.rr/
tyva school 180@mail.ru

2 6685З0, Ресгryблика
Тыва, Тоджинский

район, с.Адыр-Кежиг,
Анчы д.26

Муниципа.пьное бюддетное образовательное 
|

учреждение <Адыр-Кежигская средняя
общеобразовательная школа))

8(з94 50) 2-16-10
https://school-adyr-

kejig.rtyva.rul
tyva school l81@mail.ru

J Муниципальное бюджетное )л{рехgtение
<Ийская средняя общеобразовательная школа)

бб8530, Ресгryблика
Тыва, Тоджинский

район, с,Ийул.
Советская,д.15

8(394 50) 2-16 08,
https ://school -iy. rlyva. ru/
tyva_school_ l 83 @mail.ru

4 IVIуницчtпа,rьное бюджетное оздоровительное
образовательное учреждение санаторного типа
для детейl нуждающихся в дJIительном лечении
<Ийская carlaTopншl сред}шя
общеобразовательная школа интернат))

6685З0, Республика
Тыва, Тоджинский

район, с.Ий,ул,
Санлесная, д.1 0

8 (з94 50)2-16-12
https : //sschool- iy. rtwа. rч/

iy-san@yandex.ru



Приложение Ns 2

к Административному регламенту предоставлению государственной (муниципальной)

услуги <Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время)

на территории Тоджинского района Ресгryблики Тыва

Форма решенпя о предоставлении государственной услуги

Наu-п,tе нованuе Учреэюdе нuя

рЕIrrFниЕ

о предоставлении государственной услуги

((Организация отдыха и оздоровления детеЙ в к€lникулярное время)

Je-

Рассмотрев Ваше зчuIвление от J\b

уполномоченным органом

Ko,nry

от

HauMe н oBaHue у пол н ом оче нн ozo ор2ана



принято решение о предоставлении Вам пуmевкLl в dеmскuе озdоровumельные

лаZеря

Ф.И.О. (последнее - при нч}личии), дата рождения ребенка;

.Щополнительн€lя информация :

Щолэtсноспь u ФИО соmруdнuка, прuнявше2о peltteчue

Сведения об

электронной

подписи



от

Приложение ЛЬ 3

к Административному реглtlменту предостilвления государственной (муниципа-гrьной)

услуги кОрганизация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время))
IIа территории Тоджинского района Республики Тыва

Форма решения о предоставленип государственной (муниципальной) услугп

Наuм ен ованuе уполн ом оче н н ozo ор2ан а

Кому:

рЕrrrFниЕ

об отказе в предоставлении государственной услуги ((Организация отдыха и

оздоровления детей в каникупярное время)
J\b

Рассмотрев Ваше з€uIвление от J\b _ и представленные Вами

документы, руководствуясь уполномоченным

органом

наuм е н ованче уполном оче нн о ?о opzaHa

принято решение об отказе в предоставлении Вам пуmевкu dневные/сmацuонарньtе

лаZеря:

указаmь ФИО u dаmу рожdенuя змвuпеля, ребенка

по следующим основаниям:

Ns Наименование основаниrI для отк€ва Разъяснение причин oTкzrзa

.ЩополнительнаrI информация :



Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о

предоставлении государственной услу и после устранения укzванных нарушений.

,Щанный отк€в может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должносmь ч ФИО compydHuKo, прuнявшеео

Сведения об

электронной подписи



Приложение Ns4
к Административному реглilменту предоставлениJI государственной (муниципапьной)

услуги <Организация отдыха и оздоровления детей в кчlникулярное время))
на территории Тоджинского района Республики Тьrва

ФормА 1

Расписка о приеме документов в адрес Заявителя по электронной почте
(по закрепленной территории):

Щобрый день!

Ваше заявление о приеме и регистрации зiu{влений по предоставлению
государственной (муниципальной) услуги <Организация отдыха и оздоровлеЕия детей в

каникулярное время)) на территории Тоджинского района Республики Тыва
зарегистрировано под Ns

,Щанные Заявления:

Щата регистрации:
Время регистрации:
ФИо з.uIвителя:



Приложение Ns 5
к Административному регламенту предоставления государственной (муниципальной)

услуги <Организациj; отдыха и оздоровления детей в каникулярное время)
на территории Тоджинского района Республики Тыва

Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих предоставление государственной (муниципаJIьной) услуги

1. Констицция Российской Федерации;
2. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. }l} 210-ФЗ <<Об организацип

предоставления государственных и муниципальных услуг>>;
3. Федеральный закон от 24 июля 1998 г. ЛЬ 124-ФЗ (Об основных

гарантиях прав ребенка в Росспйской Федерации>>;
4. Федеральный закон от б октября 1999 г. .}{Ь184-ФЗ (Об общих припципах

организации закоЕодательных (прелставительных) и исполнительных органов
госуда рствен ной вл асти субъеtfl ,ов Росси й ской Федера ци и>);

5. Закон Республики Тыва от 14 ноября 2018 г. Jlb 437 <<О наделении
органов местного самоуправления по организацпи и обеспечения отдыха и
оздоровления отдыха)>;

б. Закон Республики Тыва от 31 января 2011 г.}lЬ 387 ВХ-1 <(Об

организации отдыха, оздоровленпя и занятости детей в Республпке Тыва>>1

7. Постановление Правптельства Республики Тыва от 7 декабря 2009 г. }Ё
б01 (О порядке организации отдыха и оздоровления детей в Республике Тыва>>.



Приложение Jtlb 6
к Административному реглаI\,rенту предостilвления государственной (муниципальной)

услуги <Организация отдыха и оздоровления детей в кzlникуJutрное время)
на территории Тоджинского района Республики Тыва

Форма заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги

В(наuменованuе ор?ана, преdосmавляюlцеzо ?осуdарсmвенную (лtунuцuпальную) услуzу)

от

(6аrrлия,и"",оrчесгво)

ЗАЯВJЕНИЕ

Прошу предоставить мне пуmевку в орaанuзацuю оmdыха dеmей u uх озdоровленuя

дjш моего ребенка (Фамилия И.О.)

(dеmскuе озdоровumельньlе лаzеря на mеррumорuu Тоdасuнскоzо района Республuкu

Тыва)

Ф.И.О. (законного представителя), контактный телефон

С порядком предоставления пуmевкlц условllяJл41,1 оплаmы u сmоuJйосmu пуmевкu
в dеmскuй лаzерь ознакомлен(а).

подпись)



Результат государственной (муниципальной) услуги прошу выдать
следующим способом:

посредством личного обращения в Уполномоченный орган:
в форме электронного документа;
в форме документа на бумажном носителе;

П почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только
на бумажном носителе);

П посредством личного обращения в многофункционапьный центр
(только на бумажном носителе);

П посредством направления через ЕtГУ (только
электронного документа);

в форме

подпись)

Даю согласие на обработку ук€ванных выше моих персональных данных, а

также персональных данных моего ребенка в объеме, необходимом дJuI

предоставления государственной (муниципальной) услуги.

_(подпись)

20г Подпись

п
п
п

(( )
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Приложение J\Ъ 7
к Административному регла}rенту предоставления государственной (муниципа-гrьной)

услуги кОрганизация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время))
на территории Тоджинского района Республики Тыва

Руководителю

от:

заявление

об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании государственной
(муниципальной) услуги

(наименование услуги)

Записано

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку
соответствующие изменения в документ, являющийся
государственной (муниципальной) услуги.

и внести

результатом

Прилагаю следующие документы:

l.

2.

J.

В случае принятия решения сrб отклонении з€lявления об исправлении
технической ошибки прошу направить такое решение:

зз



посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением
по адресу:

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в зчtявление, относящиеся к
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною
ниже, достоверны. Щокументы (копии документов), приложенные к
заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством

Российской Федерации, на момент представления з€lявления эти документы
действительны и содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества

предоставленной мне государственной (муницип€rльной) услуги по телефону:

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)
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